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KATA PENGANTAR

Kegiatan Infrastruktur Berbasis Masyarakat Direktorat
Pengembangan Kawasan Permukiman (KOTAKU dan KOTAKU)
pada prinsipnya merupakan kegiatan pembangunan dan
peningkatan kualitas infrastruktur dasar baik di kawasan perdesaan
maupun kawasan perkotaan yang dilaksanakan oleh kelompok
masyarakat melalui pendekatan partisipatif. Untuk memastikan
tercapainya kualitas hasil pembangunan infrastruktur yang sesuai
dengan standar teknis dan penyelenggaraan IBM berjalan dengan
baik, maka disusun pedoman bagi seluruh pemangku kepentingan,
melalui Surat Edaran Direktur Jenderal Cipta Karya Nomor:
13/SE/DC/2022 tentang Pedoman Teknis Pelaksanaan Kegiatan
Infrastruktur Berbasis Masyarakat Direktorat Jenderal Cipta Karya
yang tata kelola pelaksanaannya dirincikan ke dalam Petunjuk
Teknis Pelaksanaan Kegiatan KOTAKU dan KOTAKU.

Selaras dengan pedoman teknis dan petunjuk teknis pelaksanaan
tersebut, maka telah disusun pula kumpulan buku saku yang
bertujuan untuk mendukung kelancaran dan kemudahan bagi tim
pelaksana di lapangan. Buku saku tersebut berisi rincian terkait
mekanisme pengendalian, perencanaan dan pembangunan fisik
yang terdiri dari:

Buku Saku Pengendalian Kegiatan KOTAKU;

Buku Saku Pengendalian Kegiatan KOTAKU,;

Buku Saku Petunjuk Umum Konstruksi;

Buku Saku Petunjuk Konstruksi Jalan;

Buku Saku Petunjuk Konstruksi Jembatan;

Buku Saku Petunjuk Konstruksi Air Minum;

Buku Saku Petunjuk Konstruksi Sanitasi;

Buku Saku Petunjuk Konstruksi Drainase dan Irigasi;
Buku Saku Petunjuk Konstruksi Bangunan Sederhana;
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10. Buku Saku Petunjuk Proteksi Kebakaran;

11. Buku Saku BKAD;

12. Buku Saku Penyelenggara Swakelola KOTAKU,;

13. Buku Saku Penentuan Capaian Luas Kawasan Terlayani
Infrastruktur Terbangun;

14. Buku Saku Identifikasi dan Penilaian Lokasi Kumubh;

15. Buku Saku Pemanfaatan dan Pemeliharaan Infrastruktur
Berbasis Masyarakat;

16. Buku Saku Sistem Informasi Manajemen dan Sistem Informasi
Laporan Keuangan dan Aset kegiatan IBM Direktorat PKP.

Diharapkan dengan adanya kumpulan buku saku ini dapat menjadi
panduan praktis bagi para pelaku kegiatan IBM Direktorat
Pengembangan Kawasan Permukiman di lapangan, mulai dari tahap
persiapan hingga pelaksanaan pembangunan infrastruktur sesuai
pedoman/standar yang telah ditetapkan, serta  dapat
memberikan kontribusi positif terhadap penerapan aturan/kaidah
teknis pada pembangunan infrastruktur berbasis masyarakat. Namun
demikian, tim penulis tetap mengharapkan saran dan kritikan dari
seluruh pemakai buku saku ini untuk penyempurnaan lebih lanjut
secara substansi.

Jakarta, Maret 2022

Tim Pelaksana Pengawasan dan Pengendalian Pusat
Kegiatan IBM Direktorat PKP
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. PENDAHULUAN

Buku Saku SIM KOTAKU Tahun Anggaran 2022 ini merupakan
bagian dari prosedur dan penjelasan terkait perangkat monitoring
dan evaluasi dalam yang telah disesuaikan dengan pedoman
pelaksanaan KOTAKU Tahun Anggaran 2022. Buku Saku ini
secara khusus akan menjelaskan berbagai format-format isian
secara aplikasi yang sudah menyesuaikan kebutuhan format
pelaporan yang sesuai dan mengacu pada Surat Edaran Direktur
Jenderal Cipta Karya Nomor 13/SE/DC/2022 Tentang Pedoman
Teknis Pelaksanaan Kegiatan Infrastruktur Berbasis Masyarakat
Direktorat Jenderal Cipta Karya. Program Pembangunan
Infrastruktur Berbasis Masyarakat dalam kegiatan Pengembangan
Infrastruktur Sosial Ekonomi Wilayah (KOTAKU) dan kegiatan
Kota Tanpa Kumuh (KOTAKU) Tahun Anggaran 2022.

Perangkat utama dalam monitoring dan evaluasi adalah aplikasi
dan website Infrastruktur Berbasis Masyarakat Cipta Karya yang
terdiri dari KOTAKU dan KOTAKU yang secara terstruktur akan
memberikan gambaran proses dan hasil pelaksanaan kegiatan
khususnya kegiatan KOTAKU Tahun Anggaran 2022. Sebagai
acuan bagi para pemangku kepentingan serta seluruh pelaku
program dalam pelaksanaan KOTAKU, maka aplikasi dan website
ini diharapkan mampu membantu kemudahan dalam memantau
dan mengevaluasi hasil pelaksanaan KOTAKU 2022.

Buku manual ini akan dilengkapi dengan berbagai petunjuk teknis
dan penggunaan aplikasi maupun website bagi para
user/pengguna, baik dalam tahapan pengisian (input), proses
hingga pelaporan (output report). Selain itu terdapat pula terdapat
penjelesan dalam penggunaan website serta mekanisme
pelaporan.



Tujuan dalam penyusunan Buku Saku/Manual Aplikasi SIM
KOTAKU Tahun Anggaran 2022 ini adalah Memberikan panduan
dan acuan dalam penggunaan aplikasi dan website bagi para
pengguna aplikasi dan website dalam menunjang pelaksanaan
pengendalian, monitoring dan evaluasi kegiatan KOTAKU Tahun
Anggaran 2022.

Sedangkan sasarannya adalah:

1. Membantu Organisasi Pelaksana KOTAKU dari mulai Tim
Pengawas dan Pengandalian Pusat, Satuan Kerja/PPK Tingkat
Pusat, Satuan Kerja/ PPK Pada Balai Prasarana Permukiman
Wilayah dalam melakukan pengendalian, monitoring dan
evaluasi kegiatan KOTAKU,;

2. Memberikan kemudahan dalam penggunaan perangkat aplikasi
dan website dalam penyajian data dan informasi terkait
pelaksanaan setiap tahapan kegiatan KOTAKU di tingkat
provinsi, kabupaten hingga kecamatan;

Prinsip utama dalam penggunaan aplikasi dan website IBM-PKP

Kegiatan KOTAKU Tahun Anggaran 2022 antara lain:

1. Sebagai tools / Perangkat dalam pelaksanaan pelaporan
kegiatan program;

2. Membantu dalam proses percepatan distribusi data dan
informasi pelaksanaan program;

3. Membantu dalam validasi secara sistematis dalam rumusan
kegiatan dan pelaporan secara online.

Struktur Pengolahan data dan Informasi dalam penggunaan Aplikasi
dan Website IBM-PKP Kegiatan KOTAKU terdiri dari 2 (dua) jenis



perangkat yaitu Aplikasi Desktop dan Website IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU. Secara terintegrasi kedua perangkat tersebut sudah saling
Berkesinambungan.

Aplikasi sebagi proses input data sedangkan website secara umum
menjadi pelaporan yang secara dinamis melaporkan secara aktual
dari hasil proses input dengan menggunakan fasilitas transformasi
data.

| W
Aplikasi KOTAKU SIM IBM-PKP

Integrasi perangkat Aplikasi KOTAKU dan Website IBM-CK
KOTAKU

Bisnis Proses SIM IBM PKP kegiatan KOTAKU dimulai dari tahapan
sebagai berikut:

1. Perencanaan dan Pembangunan SIM IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU dilakukan oleh Tim Pelaksana IBM- DJCK yaitu Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat bersama Satuan Kerja
Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman mulai dari
perancangan dan pengembangan sesuai dengan kebutuhan
berdasarkan SE Petunjuk Teknis Kegiatan KOTAKU;

2. UijiCoba SIM IBM PKP Kegiatan KOTAKU dilaksanakan oleh Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat, Satker/PPK Direktorat PKP
serta Konsultan Teknis Pengendali (KTP) KOTAKU sebagai
kegiatan evaluasi serta penguatan kapasitas tingkat pusat terkait



pengoperasiaan dan pengelolaan SIM IBM-PKP Kegaitan
KOTAKU,;

Workshop/Pelatihan Tingkat Pusat dilaksanakan oleh Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat, Satker/PPK Direktorat PKP
serta KTP KOTAKU sebagai kegiatan pelatihan kepada Tim Balai
PPW baik Satker/PPK Balai maupun TAPr (Tenaga Ahli Provinsi)
dan Assisten TAPr bidang administrasi dalam penguatan
kapasitas terkait pengoperasiaan dan pengelolaan SIM IBM-PKP
Kegiatan KOTAKU;

Workshop/Pelatihan Tingkat Provinsi/ Balai dilaksanakan oleh
Tim Balai PPW baik Satker/PPK Balai maupun TAPr dan
Assisten TAPr bidang administrasi sebagai kegiatan pelatihan
kepada Fasilitator Masyarakat (FM), Penyelnggara Swakelola
serta Kecamatan dan Kelurahan dalam penguatan kapasitas
terkait kebutuhan dan distribusi input data SIM IBM-PKP
Kegiatan KOTAKU;

Pelatihan Tingkat Kelurahan dilakukan oleh tenaga FM kepada
Penyelenggara Swakelola untuk melakukan kegiatan sesuai
petunjuk teknis sebagai bahan input data SIM IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU,;

Penggunaan Aplikasi (input data) penggunaan aplikasi dilakukan
oleh Tim Pusat dapat dilakukan oleh Tim Satker/PPK Pusat
dan/atau tim User Administrator tingkat Pusat dibantu Oleh Tim
KTP KOTAKU sedangkan di tingkat Balai PPW oleh Satker/PPK
Balai dibantu oleh TAPr dan Assisten TAPr Bidang administrasi/
Assisten Manajemen Data;

Pelaporan Data secara distribusi dari mulai tingkat Lembaga
Pemberdayaan Masyarakat / LKD Lainnya sebagai
Penyelenggara Swakelola, FM kepada Assisten TAPr kepada
TAPr sampai dengan tingkat Pusat kepada KTP KOTAKU.
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Bisnis Proses Sim KOTAKU dan Website IBM-CK KOTAKU

Sedangkan user access/ pengguna aplikasi dan website terdiri dari :

1. Super User : dalam hal ini adalah Tingkat Pusat dengan fungsi
utama sebagai administrator dan pengelola database dan
website.

2. User Control : dalam hal ini adalah pengguna tingkat Pusat dan
Balai / Provinsi baik struktural maupun fungsional yang secara
fungsi sebagai pemantau data dan informasi tanpa diberikan
perangkat input, edit/ perubahan data seperti :Tim Pelaksana
IBM DJCK (Dirjen, Direktur, Kasubdit, dll), Tim Pengawas dan
Pengendalian Pusat yang tidak di tunjuk sebagai Operator Pusat
dan/atau Administrator Pusat, Kepala Balai dan jajarannya
sebagai laporan; Tim Satker /PPK Balai;

3. User Balai/Provinsi : dalam hal ini adalah TAPr dibantu oleh
Assisten TAPr Bidang administrasi/ Assisten manajemen data
SIM KOTAKU yang melakukan input data, edit data khusus pada
wilayah dampingan (Provinsi).
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1.5 MEKANISME VALIDASI DATA

KOTAKU merupakan sebuah kegiatan dalam pelaksanaan Padat
Karya di Direktorat Jenderal Cipta Karya dalam lingkup
pembangunan Infrastruktur Berbasis Masyarakat sistem dengan
banyak bagian (stakeholder), diantaranya:

1. Tingkat Nasional / Pusat
Secara struktural antara lain ;Tim Pelaksana Kagiatan IBM
DJCK, Tim Pengawasan dan Pengendalian Pusat Kegiatan IBM
Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman, Satuan Kerja
Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman. Secara
fungsional Konsultan Teknis Pengendalian IBM Direktorat
Pengembangan Kawasan Permukiman (KTP IBM-PKP).

2. Tingkat Regional / Balai
Secara struktural yaitu Pemerintah Provinsi dalam Kelompok
Kerja PKP Provinsi, Balai PPW, Satuan Kerja/ PPK Balai PPW,
secara fungsional Konsultan Provinsi TAPr.



3. Tingkat Kabupaten
Secara struktural Pemerintah Kabupaten dalam Kelompok PKP
Kabupaten dan secara fungsional, secara fungsional Assisten
TAPr Bidang Teknis dan Administrasi.

4. Tingkat Kecamatan
Secara struktural pemerintahan Kecamatan, Pemerintah
Kelurahan, Lembaga Pemberdayaan Masyarakat / LKD Lainnya
sebagai Penyelenggara Swakelola secara fungsional Fasilitator
Masyarkat.

Stakeholder tingkat atas (Top Management) memiliki jenis keputusan
yang bersifat strategis, stakeholder tingkat menengah/Koordinator
Wilayah (Middle Management) memiliki keputusan yang bersifat
taktis, dan manager tingkat bawah (lower management) memiliki
keputusan yang bersifat operasional, semuanya membutuhkan data
dan informasi.

Informasi yang baik adalah informasi yang diberikan sesuai dengan
kebutuhannya, baik pada kelengkapan materinya, waktu pemberian
informasinya, keakuratan datanya, dan sebagainya.

Agar informasi didapatkan secara cepat dan akurat, maka
pemanfaatan komputer mutlak diperlukan yang di dalamnya dibentuk
sistem basis data dan Sistim Informasi Managemen (SIM). SIM
adalah kerjasama yang harmonis antara manusia dan mesin
(komputer).

Informasi yang akurat akan dicapai jika didukung oleh data yang
akurat, sumber data dalam KOTAKU adalah berbasis desa dengan
jumlah yang cukup banyak, sehingga diperlukan validasi data dari
tingkat kecamatan sampai provinsi oleh FM, Assisten TAPr dan
TAPr. Adapun urutan mekanisme validasi data sebelum operator /
Assisten Manajemen Data/ Assisten TAPr Bidang Administrasi
memasukkan data kedalam aplikasi SIM KOTAKU, adalah sebagai
berikut:



Data Tingkat
Kelurahan

Proses Validasi Data SIM

Proses
Validasi Data
oleh Assisten
TApr & TAPr

Data Tingkat I Data Tingkat I
:> Kabupaten :> Provinsi :> =

Proses
Validasi Data
oleh FM

Konsultan
Teknis
Pengendalian

Penjelasan:

1.

Data Tingkat Kelurahan, adalah merupakan data seluruh
tahapan kegiatan di tingkat Kecamatan yang disampaikan
oleh Fasilitator Masyarakat (FM) kepada Assisten TAPr
sesuai penugasan wilayah Kabupaten;

Data Tingkat Kabupaten, adalah data Kecamatan dari FM
yang sudah dilakukan proses Verifikasi dan Validasi oleh
Assisten TAPr untuk disampaikan kepada TAPr dengan
dilampiri format Monitoring;

Data Tingkat Provinsi, adalah data Kecamatan dari Assisten
TAPr yang sudah dilakukan proses Validasi oleh TAPr,
selanjutnya data yang sudah dilakukan Validasi TAPr oleh
operator / Assisten Manajemen Data/ Assisten TAPr Bidang
Administrasi diinput kedalam system Aplikasi KOTAKU dan
dan diupload online ke Website IBM-PKP secara periodik
atau menerus tanpa harus menunggu semua kegiatan di
Kecamatan dan Kabupaten selesai.

Validasi di seluruh provinsi dilakukan oleh Konsultan Teknis
Pengendalian IBM-PKP sebagai bentuk pengendalian di
tingkat pusat atas hasil input data dengan keterangan dan
catatan validasi yang akan di tujukan kepada TAPr dan
tembusan kepada Sateker/PPK Balai..

Dengan adanya proses Validasi Data dari setiap tingkatan pelaku
KOTAKU akan termonitor dengan baik oleh Satker/PPK Balai, TAPr,
POKJA PKP Provinsi, POKJA PKP Kabupaten, Assisten TAPr setiap
tahapan kegiatan yang sudah dilaksanakan di Kecamatan.



Kinerja pelaku program di setiap tingkatan secara tidak langsung
akan dapat dinilai dari fluktuasi kemajuan data yang sudah di
masukkan oleh operator / Assisten Manajemen Data/ Assisten TAPr
Bidang Administrasi secara menerus kedalam Aplikasi SIM KOTAKU
dan Website IBM-PKP secara Nasional.
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MEMO
VALIDASI DATA SIM

Ditujukan Kepada L e

Jabatan TAPr CProvinsi .o

Tembusan Kepada : PPK PKP Satuan Kerja Pelaksanaan pada
Balai PPW ...
: Tim Pengawasan dan Pengendalian Pusat

Pada hari ini .......... , tanggal ............. , bulan ...... tahun 20...... ,

dilakukan Validasi terhadap Capaian Laporan Tahapan Kegiatan
yang telah di input dan upload melalui aplikasi SIM baik offline
maupun online, dengan hasil sebagai berikut:

No | Provinsi Kabupaten Tahapan Catatan
Kegiatan Validasi

Setelah dilakukan validasi serta koreksi terhadap capaian input data
ke dalam SIM, selanjutnya kepada TAPr untuk segera melakukan
perbaikan atau update data paling lambat tanggal ...... , bulan ...... ,
tahun 20......

Mengetahui: Di Validasi Oleh:
TL KTP IBM Direktorat PKP

Nama Lengkap Nama Lengkap

11



l.  MANUAL INSTALASI APLIKASI
SISTEM INFORMASI
MANAJEMEN KOTAKU IBM-
PKP

2.1PANDUAN INSTAL APLIKASI SIM KOTAKU IBM-PKP

1. Masukan CD instalasi, kemudian buka windows explorer (bawa
kursor ke START lalu Click kanan, pilih eksplore / Open
Windows Explore)

2. Pilih drive dimana tempat CD / USB Intalasi berada

am Removable Disk (E:)

3. Click drlve tersebut pada kolom sebelah kanan terdapat icon
Setup KOTAKU 2022.exe, lihat gambar di bawah :

A Setup_KOTAKU_2022

4. Clickicon Setup_SILKA KOTAKU_2022.exe tersebut, kemudian
tekan enter.
5. Tampil jendela Select Setup Language

Click OK

12



6. Tampil jendela seperti di bawah, pilih | accept the agreement,
setelah itu Click Next

License Agreement
Please read the folk 3 important info before continuing.

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agr before g with the

Diarang
Ey:m i tanpa izn.

Qpandakan dan memperysal belian

ang siapa melaiakan hal tersebut i atas,
Lakan divenakan denda sebesar Rp. 100.000.000.000, -
latau urungan JOra BesUN dang andangan yang berlaias,

© I accept the agreement
) 1 do not accept the agreement

—I—=

7. Pada jendel berikutnya, Click Next lagi

Information
Please read S

When you are ready 10 continue with Setup, chok Next.

i v.01
Pastian mengiut peturgk pangnstalan,
pesua yang terdapat d buk panduan.

spatrta mengalam kendala bt ¢
T ADMDASTRATOR

8. Muncul Jendela Information, Click Next.

o
el ) e ]
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9. Sampai pada jendela Select Destination Location,
D:\KOTAKU 2022 (Itu adalah folde tempat file instalasi dari
aplikasi SIM KOTAKU IBM-PKP)

A Setup - Dictionary System Versi 1.0 - x

Select Destination Location
Where should Aplikasi PISEW be installed?

Setup wil install Apikasi PISEW into the following folder.

To continue, dlick Next. If you would lie to select a different folder, dick Browse.

| o Pisew 2022 ) Browse...

Atleast 461.7 MB of free disk space is required.

(D

10. Click Ok, jika muncul pesan spserti di bawah ini :

Bl set

Select Destination Location
Wihere should Apikasi SILKA PISEW be installed?

T el e R SR P nto the olowin fider.

Error *

jh, Tnedrive or UNC share you selected does not exist of is not
1 accessible, Please select another.

. [
I i

: |
: I
‘ |

To gontinue, dick Next. If you would like to select a different folder, dick Browse.

Kemudian Click Next
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11. Pada Jendela ini, berikan tanda checklist pada semua pilihan
yang tersedia. Lalu Click Next. Lihat gambar dibawah :

Select the addtonal tasks you would e Setup to perform while nstaling Aclkas
SRXA, then dick Next.

Addmonal shortosts:

Wihah addtonal tasks should be per formed?

Select the addtonal tasks you would lue Setup 1o perform whie nstaling Aplkas
SICA, then chck Next.

Addtonal shortouts:

V] Create a desktop shortost
Proses tambahan:

(7] Brwtad et Framework 4.0

7 e
(emsxteck {Jltima> ) [cocomncd )

12. Click Install setelah tampil jendela berikut:

Ready te lntall
LD £ "oe eaty © 3o reaieg Aohee MO Jas DO

IO POl W At w0 T st ¥ OO B3 Ty st M teer o
PR oy i

- raton

L3

asOTe . aer
AL . G
Create & ow s vt
Prowes e
1l Lot Fonrmon ot
It astans “re
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13. Proses instalasi Apliksi KOTAKU sedang berjalan
Setup -IApIikasi KOTAKU @E

Installing
Please wait while Setup installs Aplikasi KOTAKU on your computer.

Extracting fles...
E:'\PisewdothMetFx40_Full_x86_x64.exe

Jika ditengah proses intalasi muncul seperti gambar di

bawah ini :
T —
-NET Framework 4 Maintenance nJ
You can repair your installation or remove it from this computer. MKIEM:

Please select one of the following options:
@ Repair .NET Framework 4 to its original state.

() Remove .NET Framework 4 from this computer.

==

Itu artinya, framework / komponen system ini sudah pernah
dilakukan instalasi sebelumnya. Jadi Click tombol Cancel
saja. Setelah itu muncul pesan “Are you sure you want to

cancel?”
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Langsung saja Click tombol Yes.

Lihat gambar di bawabh.

. Micrasoft NET Framework 4 Maintenance = = |
NET Framework 4 Maintenance y
‘You can repair your installation or remove it from this computer. N@E&’V‘r

Please select ane of the following options:

(©) Repair .NET Fij

Microsoft NET Framework 4 Maintena... -_J

(©) Remove .NET

Are you sure you want to cancel?

14. Jika muncul tampilan seperti dibawah, beri tanda check pada |
have read and accept the license terms, laku Click Install.

. Microsoft .NET Framework 4 Setup.

NET Framework 4 Setup
Please accept the license terms to continue.

[E=8 =R =)

Miasotr:

NET

§RaveTEsd and accent te leense terms,

Download size estimate: L]
Downoad time estmates: Dial-Up: 0 minutes

Sroadband: O minutes

C_MICROSOFT SOFTWARE

Bl

g
£

]

Proses intalasi Net Framework sedang berlangsung.

. Microsoft NET Framework 4 Setup

Installation Progress
Please wait while the \NET Framework is being installed

File sacurity verification:

[E=B(R=R ==

G

Verifying netfx_Core_x86.msi

Instalation progress:

Instaling n

Cancel
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15. Jika proses instalasi Net Framework berhasil, maka akan muncul
jendela seperti dibawah ini. Click Finish kemudian tunggu

proses berikutnya.

[ Wicrosch FET Framenes & Setip

nJ

Microsoft

Installation Is Complete

23 See rataled

( Fran )

Dan jika setelah meng-Click tombol Finish, lalu muncul

seprti gambar di bawah ini.

19 SAP Crystal Reports runtime engine for INET Framework 4 (32-bi) Se.. o] mestaie]|

AddfRemove Application
0 perfor

Select the aperation

m from the buttons below.

Itu artinya, file system ini sudah pernah dilakukan instalasi
sebelumnya. Jadi Click tombol Cancel saja. Setelah itu
muncul pesan dengan dua tombol piihan, yaitu tombol
“‘Resume” dan tombol “Exit Setup”
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Langsung saja Click tombol “Exit Setup”. Lihat gambar di
bawah.

Setup s not complete. 1f you quit the setup program now, the program wil not
be installed.

You may run the setup program at a later tme 1o complete the installation.
To contrue Instaling, dick Resume. To quit the Sebup program, cick Ext
Setup.

SAP Crystal Reports runtime engine for .NET Framework 4
(32-it) was interrupted before your new software was fully
installed. You can rerun this installation at another time to
complete the setup of this software,

Langsung Click OK

16. Setelah muncul jendela SAP Crystal Reports runtime engine,
Click Next untuk memulal proses instalasi crystal report.

Welcome to the SAP Crystal Reports runtime engine
for HET Framework 4 (32-bit) Installstion Wizard

strongly recomm st ol Yindans
foidrios hiopimicp i Aoy

G s o et and coss oy cruoraen ou b
5 xt s the. ogram .

WARNING: Tis orogram s xotected by cooyrintan 30
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17. Pada tampilan License Agreement, pilih | accept the License
Agreement. Lalu Click Next.

1) SAP Crystal Reports runtime engine for .NET Framewerk 4 (32-bit) Set... [ = | © |[523a]

License Agreement
You must agree with the icense to proceed.

SAP® BUSINESSOBJECT §™ LICENSE AGREEMENT -

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS IS A LEGAL
SAP BUSINESSOBJECTS FOR THE SAP BUSINESSOBJECTS SOFTWARE ACCOMPANYING
[THIS AGREEMEN ICH MAY NCLUDE COMPUTER SOFTWARE, ASSOCIATED MEDIA,
PRINTED MATERIALS AND ONLINE OR ELECTRONIC DOCUMENTATION (“SOFTWARE®).
ITH THE INSTALLATION OF THE SOFTWARE, YOU MUST READ,

WLEDGE AND ACCEPT THE TERMS AND CONDITIONS OF THE SOFTWARE
LICENSE AGREEMENT THAT FOLLOWS (*AGREEMENT™). IF YOU DO NOT ACCEPT THE
[TERMS AND CONDITIONS OF THE AGREEMENT, YOU MAY RETURN, WITHIN THRTY (30)
DAYS OF PURCHASE, THE SOFTWARE TO THE PLACE YOU OBTAINED IT FOR A FULL
REFUND

1. GRANT OF LICENSE. S4P BusinessObjects grants you a nonexclusive and imited
license to use the Software products and functionalties for which you have paid the
applicable fees solely for your ntemal business purposes and in accordance with
the terms and condilions of this Agresment. The Software is icensed, not sold, o
you. If you acouired this product as a special offer or as a promotional fcense
included with anather SAP BusinessObjects product, addiional restrictions apply as ~

Teement

<Back ( Hext > ) Cancel

18. Muncul Jendela Start Installation, Click Next

L, N
3] SAP Crystal Reperts runtime engine for NET Framework 4 (32-bit) Set... [ = |

Start Installation

Are you ready to have the SAP Crystal Reports runtime engine for .NET
Framework 4 (32-0it) Installation VWizard begin the instal?

Press the Next button to begin the installation or the Back button to review the
license agreement.

7 N\

i) B
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19. Pada gambar di bawah, tampak proses installasi sedang
berlangsung. Tunggu sampai selesai. Setelah itu CIic_k_Finish.

I s g b g T Ve

WERBIGN FOR ¥ISUAL BTUIDIO 2013

15) SAP Crystal Reports runtime engine for .NET Framewerk 4 (32-bit) Set... [— | = | =2

SAP Crystal Reports runtime engine for NET
Framework 4 (32-bit) has been successfully

20. Kemudian muncul jendela seperti gambar di bawah ini, Click
Finish sebagai tanda bahwa proses intalasi Aplikasi SIM
KOTAKU IBM-PKP berikut komponen-komponen pendukungnya
sudah selesai dan berjalan dengan baik.

N Setup - Aplikasi PISEW =)@ | = |

Completing the Aplikasi PISEW
Setup Wizard

Setup hag finished instaling Aplikasi PISEW on your computer,
The application may be launched by selecting the installed
shortcuts,

Click Finish to exit Setup.
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Remote aplikasi untuk help desk dilakukan sebagai metode
perbaikan dan pengaturan kembali system Aplikasi SIM yang telah
terinstal dan telah terinput secara data namun terdapat kesalahan
dan/atau terdapat perubahan secara prinsip ataupun terdapat update
yang belum dapat terinstal dengan baik. Adapun mekanisme Remote
Desktop untuk help desk antara lain:

1. Assisten Manajemen Data/ Assisten TAPr Bidang Administrasi/
Operator Provinsi melakukan laporan tertulis terhadap TAPr
untuk mengajukan Remote Desktop kepada tim pengelola SIM
IBM-PKP Tingkat Pusat dengan menyampaikan alasan atau
justifikasi:

2. TAPr mengajukan permohonan Remote Aplikasi kepada Tim
Pengawasan dan Pengendalian Kegiatan PISW Tingkat Pusat
dengan meneruskan kepada Tim KTP IBM-PKP;

3. Tim Pengawasan dan Pengendalin Kegiatan KOTAKU Tingkat
Pusat memberikan instruksi kepada Tim Pengelola SIM IBM-PKP
dengan menyusun konfirmasi antrian dan penanganan;

4. Tim Pengelola SIM IBM-PKP melakukan tindak lanjut Remote
Desktop untuk Help Desk kepada pemohon;

Dalam proses penginputan data adakalanya user mengalami

hambatan-hambatan tertentu yang pada akhirnya memang

membutuhkan bantuan penanganan dari TIM AHLI (dalam hal ini

Pusat).

Demi memudahkan proses penangan lanjutan jika mengalami
hambatan yang sangata menyulitkan, maka user perlu menginstal
aplikasi tambahan (diluar dari aplikasi KOTAKU/KOTAKU/SILKA),
adapun aplikasi yang umum digunakan adalah aplikasi
ULTRAVIEWER.

1. jalankan Aplikasi ULTRAVIEWER (aplikasi bisa di download
di Running Text website BPM KOTAKU / KOTAKU
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2. Click RUN jika muncul tampilan seperti di bawah, kemudian
CIle YES Open File - Security Warning

Do you want to run this file?

x

Name: .Users\Admin\Downloads\UttraViewer_setup_65_id.exe
Publisher: DUC FABULOUS CO.LTD

Type: Application
From: C:\Users\Admin\Dewnloads\UltraViewer_setup_6.5 id....

Always ask before opening this file

3. Click NEXT beberapa kali (biasanya 4x) hingga tampil
proses instalasi. Dan biarkan prosesnya sampai selesai.
Kemudian click Finish
Setelah proses instalasi selesai, maka lanjut ketahap selanjutnya agar laptop user bisa diremote dan jarak jauh
Ikuti langkah-langkah berikut

1. double click icon / shortcut ultraviewer = | yang terdapat di desktop (layar depan)
2. setelah muncul tampilan seperti gambar di bawah :
<)
e —
0] )
w },\ Izinkan Kontrol Jarak Jauh 3 Kontrol Komputer Jarak Jauh
Saakan B tahy Mitra Anc 1D 230 ks 5303 Shakan masunan 10 milra Uit Mangontol
HOELL Y K3 ANV33 JHBN MENONESN Kool ROMEUNE! GaN rST jauh.
E D Anda (—] 1D Miera
kr Ketasaod [ ] & Kata sand:
Unattended access i ot
F———
Swna -
[T Copsniot DucF abulous COG
3. berikan USERID ( ID A;lda) dan PASSWORD (Kata Sandi) yang secara otomatis muncul, berikan kepada
TIMAHLI/ PUSAT
4. Kemudian tunggu hingga TIM AHLI / PUSAT selesai memperbaiki data yang bermasalah tersebut
NOTE :

Pastikan laptop tetap terion
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lll. PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIM
KOTAKU IBM-PKP

3.1REGISTRASI PENGGUNA APLIKASI / USER

1. Modul Login ini pada sisi sebelah kiri terdapat tiga Menu Proses.

Yaitu:

- Menu Pembagian ,
Hak Akses, adalah , AR
untuk membagi data
inputan jika data

A

Register

dikelola oleh lebih [NgREETyEe.
dari satu orang Password
- Menu Register,

adalah Untuk Restore Data Tahap 2

membuat akun (User
dan Password), dan
akun yang sudah
dibuat ini menjadi
sarana untuk bisa
menggunakan aplikasi SIM KOTAKU, baik aplikasi Offline
maupun Aplikasi Online.

- Menu Rubah / Hapus Password, adalah untuk merubah atau
menghapus ketika salah membuat nama user atau
password.

N UserName v
4
| Pembagian Wilayah

Ok

Install File Laporan

2. Click Register Now untuk [l e
membuat akses login ke —
o . ||
aplikasi KOTAKU.  Berikan D}' C\:
tanda ceklis pada nama p—— E
provinsi yang terdapat pada
table, lalu buat nama user dan

password. (nama user dan |
password hendaknya yang | l ,

mudah  diingat).  Setelah || "™ ==

Password &l
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selesai pembuatan nama user dan password, Click tombol Save

untuk menyimpannya.

Menu Rubah / Hapus
Password, jika salah atau lupa
dengan password yang telah
dibuat, lalu ingin menghapus
atau merubahnya, maka click
Menu Rubah / Hapus
Password, lalu click tombol
LIHAT DATA (icon yang
bergambar kaca pembesar),
maka data user — password
yang telah dibuat akan muncul
ditabel. Kemudian pilih nama

-

w Jab2)
U

user pada table yang akan dirubah passwordnya, kemudian ganti
password dari nama user tersebut. Setelah itu click tombol Save
untuk menyimpan data perubahannya.

EEmry 0 )

Menu Pembagi Hak Akses, ‘
click/ pilih Provinsi, setelah
muncul nama kabupaten

= = SR

[JAWA BARAT

pada table, beri tanda cek
pada kotak cekbox (tepat
dibaris nama kabupaten
yang akan dipilih. Setelah
tetap pilihan kabupatennya,
click tombol save. Nah,
nantinya, nama kabupaten
yang dipilih itu akan muncul
di Menu Utama SIM

[=]

|

=

| 7] MAJALENGKA

[

=

Kabupaten
BOGOR

CIANJUR

TASIKMALAYA

INDRAMAYU

KARAWANG

KOTAKU ini.
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3.2 MENU LOGIN DAN INPUT DATA

1.

Untuk login ke plikasi
KOTAKU 2022, dobel click
icon KOTAKU  2022. ) Regiser
Kemudian pilih user, Y P
setelah itu ketik password § JESEs
yang telah dibuat. Lalu click
Ok.

) Restore Data Tahap 2

2 UserName |1 v
< EELETELRIEVED]
Password [T ]

Ok
Install File Laporan

Tampilan Utama Aplikasi KOTAKU
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2.

Pada menu utama terdapat Tahun Anggaran — Provnsi —
Kabupaten — Kecamatan — yang merupakan acuan untuk
memasukan data monitoring berdasarkan bama kecamatan pada
provinsi dan kabupaten tersebut. Dan itu berlaku untuk semua
modul inputan. Disetiap modul inputan, terdapat empat tombol
dengan fungsi yang sama, posisinya tepat di pojok kiri atas (tepat
di bawah tahun anggaran)

Tombol Lihat Data }

Tombol Input Baru / Batal Input

Tombol Save ]

|
1
J
1
1

INPUT INFORMASI PELAKU, click Menu Input Pelaksana
KOTAKU, pada modul informasi pelaku ini terdapat lima modul
isian. Untuk memulai inputan baru, click Tombol Input Baru /
Batal Input, setelah itu isi semua data yang dibutuhkan, setelah
data terisi, click Tombol Save untuk menyimpan data tersebut.
Untuk melihat semua data yang diinput, click Tombol LIHAT
DATA, maka data akan muncul pada table.

Untuk merubah data yang telah diinput. Pada table, click salah
satu data yang dirubah, maka data akan muncul dikotak isian,
lalu lakukan perubahan yang diinginkan, setelah selesai
melakukan perubahan pada data, maka click Tombol Save untuk
menyimpan hasil perubahan tersebut.

Untuk menghapus data yang telah diinput, Pada table, dikolom
paling kiri, terdapat kotak cek box. Maka beri tanda cek pada
kotak tersebut (tepat pada data yang akan dihapus), ketika
muncul pertanyaan “Hapus Data?”, maka pilih Yes
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3. Semua proses pada modul Input Pelaksana KOTAKU, juga
berlaku pada modul- modul inputan yang lain.

4. Modul Input Persiapan Provinsi, isi semua kotak isian yang
tersedia, lalu ckilck Save untuk menyimpan data inputan. Dan
perlu diketahui bahwa pada modul Persiapan Provinsi terdapat
tombol CHECK disebelah kotak isian tanggal dimana tombol itu
berfungsi untik mengaktifkan kotak inputan tanggal dan agar
data tanggal yang daktifkan langsung default sesuai tanggal
kalender (berjalan). Dan tombol CHECK juga terdapat modul-
modul yang lain.
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5.  Modul Input Persiapan Tingkat Kabupaten, sebelum menginput
tampilkan terlebih dahulu nama-nama kabupaten yaitu dengan
mengclick tombol LIHAT DATA agar muncul pada table di bawah

Y

Sertifikat

UM T A RGN

lalu pilih kabupaten yang akan diinput data kegiatannya (lihat
gambar). Dan jangan lupa, dsamping menginput data yang
diminta, sertakan (upload) juga dokumen pendukung dari data
tersebut. Format dari file tersebut harus (JPG / JPEG).

6. Modul Input Persiapan dan Perencanaan, cara penginputannya
tampilkan terlebih dahulu nama-nama kecamatan yaitu dengan
mengclick tombol LIHAT DATA agar muncul pada table di bawah
lalu pilih kecamatan yang akan diinput data kegiatannya (lihat
gambar)

o\

VTR
Vizzino - B

VAE TR |
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7. Modul Input Infrastruktur Rencana, untuk mulai menginput,
pastikan nama kecamatan pada header menu telah dipilih (Lihat
Gambar).

Dan untuk diketahui, pada modul Infrastruktur Rencana terdapat
tombol Check (Status Trerbangun), click tombol / beri tanda chek
pada kegiatan yang tersebut jika data kegiatan yang
direncanakan sesuai dengan data yang terbangun, yang secara
otomatis data tersebut terkiri ke Modul Infrastruktur Terbangun.

Jika ingin mengirim data Infrastruktur Rencana ke Infrastruktur
Terbangun langsung per-kabupaten, maka cukup KOSONGKAN
KOTAK ISIAN KECAMATAN (Pada Header Menu)
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8. Modul Input PHOTO SEBELUM (Kegiatan dilaksanakan), untuk
mulai menginput, pastikan nama kecamatan pada header menu
telah dipilih (Lihat Gambar). Adapun photo-photo yang diupload
wajib terdiri tiga enggel yang masing-masing photo harus diberi
penjelasan / keterangan, dan dengan posisi yang sesuai dan
menarik.

9. MODUL INPUT PARTISIPASI, cara penginputannya tampilkan
terlebih dahulu nama-nama kecamatan yaitu dengan mengklk
tombol LIHAT DATA agar muncul pada table di bawabh. lalu pilih
kecamatan yang akan diinput data kegiatannya (lihat gambar)

SIM KOTAKU 2022

E{
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10.

11.

gambar)

menarik.

Modul Input Pelaksanaan Konstruksi cara penginputannya
tampilkan terlebih dahulu nama-nama kecamatan yaitu dengan
mengklk tombol LIHAT DATA agar muncul pada table di bawah
lalu pilih kecamatan yang akan diinput data kegiatannya (lihat

INPUT PELAKSANAAN KONSTRUKSI

Lalu isi semua kotak-kotak isian yang tersedia, setelah itu click
tombol Save untuk menyimpan hasil inputan.

Modul Input PHOTO PROSES (Kegiatan dilaksanakan), untuk
mulai menginput, pastikan nama kecamatan pada header menu
telah dipilih (Lihat Gambar). Adapun photo-photo yang diupload
wajib terdiri tiga enggel yang masing-masing photo harus diberi
penjelasan / keterangan, dan dengan posisi yang sesuai dan
menarik / keterangan, dan dengan posisi yang sesuai dan
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12. Modul Input Swadaya Masyarakat, cara penginputannya
tampilkan terlebih dahulu nama-nama kecamatan yaitu dengan
mengklk tombol LIHAT DATA agar muncul pada table di bawah
lalu pilih kecamatan yang akan diinput data kegiatannya (lihat
gambar)

13. MONITORING PELAKSANAAN DAN PASCA KONSTRUKSI,
cara penginputannya tampilkan terlebih dahulu nama-nama
kecamatan yaitu dengan mengklk tombol LIHAT DATA agar
muncul pada table di bawah lalu pilih kecamatan yang akan
diinput data kegiatannya (lihat gambar)

INPUT PELAKSANAAN DAN PASCA KONSTRUKS!
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14. Pada modul PELAKSANAAN DAN PASCA PELAKSANAAN
terdapat Sub Modul INPUT PENARIKAN DANA DARI BANK.
cara penginputannya yaitu terlebih dahulu dengan mengklk
tombol Input Pengambilan Uang Dari BANK agar modul Input
tersebut muncul. Setelah itu silakan lakukan penginputan data-
data yang sibutuhkan, dan click tombol SAVE untukl melakukan
penyimpanan. (LIHAT GAMBAR)

15. Modul Input Infrastruktur Terbangun, untuk mulai menginput,

pastikan nama kecamatan pada header menu telah dipilih (Lihat
Gambar).
Pada prinsipnya jika data tersebut adalah hasil transfer dari
infrastruktur rencana, maka dimodul Infrastruktur Terbangun ini
cukup lakukan perubahan pada data yang memang ingin
dirubah. Kemudian click tombol Save untuk menyimpan hasil
perubahan

S
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16. INPUT PHOTO TERBANGUN (0% - 25% - 50% - 75% - 100%),
untuk mulai menginput, pastikan nama kecamatan pada header
menu telah dipilih (Lihat Gambar). Untuk menampilkan data
Infrastruktur pada tabel, click tombol LIHAT DATA pada header

menu.

Lalu klik data infrastruktur pada tabel (pastikan setelah data
infrastruktur terpilih maka tulisan berwarna merah berubah
menjadi hijau dan bertuliskan huruf T.

Setelah infrastruktur terpilih, masukan photo dikotak photo yang

tersedia, setelah itu simpan.
Jika berhasil maka data photo akan muncul pada tabel paling

bawah. (lihat gambar)

Nl

D ™ — vgwné]
|
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17. Modul Input PHOTO SESUDAH (Kegiatan dilaksanakan), untuk
mulai menginput, pastikan nama kecamatan pada header menu
telah dipilih (Lihat Gambar). Adapun photo-photo yang diupload
wajib terdiri tiga enggel yang masing-masing photo harus diberi
penjelasan / keterangan, dan dengan posisi yang sesuai dan
menarik.

INPUT PHOTO SETELAH KEGIATAN DILAKSANAKAN

18. Menu Input Permasalahan yaitu menu untuk menginput semua
data permasalahan

INPUT PERMASALAHAN

Rz 50
s A i Tacon
BATANG BETUNG 2P
AOMASTRAS!

MELENGKAP| SURAT-SURAT YANG DIPERLUKAN

TIM IGAUSUS UNTUK UNTUK PERCEPATAN ADMINISTRAS!

(b 18 v Q) Sen Vs [Bokm Se
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Isi semua data yang diminta pada isian input permasalahan ini.
Tapi sebelumnya pastikan terlebih dahulu nama provinsi dan
nama kabupaten serta nama kecamatan sudah dalam posisi
terpilih.

Cara pengisian sangat mudah dan untuk memindahkan keisian
berikutnya cukup dengan menekan tombol Enter pada keyboard.
Setelah isian dibutuhkan terisi, klik tombol Save untuk
menyimpan data.

Untuk melihat hasil inputan, klik tombol Lhat Data. Sedangkan
tombol New / Cancel adalah untuk menginput data baru atau bisa
juga untuk membatalkan inputan.

3.3 PENGIRIMAN DATA (UPLOAD DATA) KE SERVER PUSAT

Pengiriman data (upload data) ke server pusat diperlukan akses
internet dan secara prinsip user dan password antara aplikasi offline
dan online harus sama secara login. Terdapat beberapa checklist
data yang telah di input seperti data FM, data wilayah dampingan FM,
Data Proses persiapan dan lain-lain (lihat gambar) dapat di click
semua dan/atau di click sesuai modul yang telah di input. Setelah di
click check list tersebut click send data.

Vv oW

BEA®

PENGIRIMAN LANGSUNG KE SERVER PU BY NET)

B EERA

L LG scccn i UG urieiec Jl LG sendona ]
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3.4 PANDUAN CETAK/PRINT FORMAT ISIAN

Fungsi modul ini untuk melihat/perview data sebelum dicetak.
Modul ini dapat di cetak ke dalam bentuk file PDF maupun cetak
print.

Berikut contoh-contoh laporan :

1. Laporan Persiapan Provinsi

aVienPersispanProy

Pelaksanaan Kegiatan Provinsi
Tahun Anggaran 2022 STATUS: 30 May2022
Penbenndkan SK.TPPR.
EX3 [ | A | A | mn
e ) s TRHD |

Sos. Prov.

IR —

STaTUS oM 2
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Laporan Persiapan dan Perencanaan

abesiapanOarPerencanaan
BA®
& &2 g e « »on|t ne iy @ - ap covsTaL meporTse 3
Mo Report
DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA Monitoring Tahapan Persiapan dan Perencanaar
" Tahun Anggaran 2022
Frovns: Sumatera Barat T
I Persiapan | Perencanan
N It
Hara Desa fKota Dot [iswmsm ] o T 1w [ | S T Soe ey o . e
PGP p— e e N TR
. tang Bz Tacan bazosas | czosar przamar o o) snnn | sose| sass| s
Jumiah ! Kecamatan ’ ' 1 1 1 ' ] il ] L] .
i g T 0 v T ; . . g g 0 3
2 e Parpry frzosn | mmosan e w wand
Jurmish | Kecamatsn i o N v ' [ B B [ [ ®
Jurniah | Kabugaten ' [} 1 o ' ) ) 0 ) ] o
TetslPaga Mo 1+
catispsi
BbAa®
sa2 @l « v u N oa- e —
W Report
DAN RAKYAT Moaniloring Partisipasi Masyarakal
DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA
SATUAN KERJA KAWASAN BERBASIS ‘Tahun Anggarar2022
Provinsi Sumatera Barat Trgp com - B
SonaHKeg N PSEN | PertemianPraPelalsanaan
GanganRKFD Konshuksi Feferan Kecametea
o NamaDesa Kot Urer [ Ursa | s Powstion | G | Peserts | 7w | wman | pesens | Tow
ToK | Kee | o6aD jamacaia| Untirgan |eerempuan| P | Undangen | Perempean | Pesers
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IV. MANUAL PENGOPERASIAN
WEBSITE IBM-PKP KOTAKU

4.1 PANDUAN CETAK/PRINT FORMAT ISIAN

Ketik : https://ibmpkp.pu.go.id/ pada aplikasi internet (mozilla,
internet eksplore, dll), kemudian tekan enter

1. Click KOTAKU untuk Login kegiatan KOTAKU
Lalu akan tampil sign in to your account (lihat gambar), lalu
gunakan user dan password yang telah di berikan.
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2. Setelah login tampilan berikut.
Tampilan nama user/penggunadan tabel menu-menu dan content aplikasi

[ T

HouoeO0oB®oans A a0

4.2 MENU SIM

1. Menu Map
Menampilkan Peta dengan koordinat lokasi KOTAKU di seluruh
Indonesia. Dari setiap titik koordinat lokasi dapat di click dan
menampilkan penjelasan data dan informasi pembangunan
sampai dengan foto /gambar infrastruktur terbangun.

i = [ ]
A - i Terdapat tampilan cari infrastruktur untuk
o '\ - melakukan pencairan data berdasarkan
1 ” ' lokasi
1] .
. - '
-, N =
C Ak - -
”___ VL ==
erdapal ampiian ayer  untuk
menentukan  kebutuhan tampilan peta
,,,,, = == khususnya ~ peta  batas  provinsi.,
S EeToadaatie SRR kabupaten/kota, kecamatan dan lainnya

? Klik pada icon untuk melihatdetil dari titik tersebut, seperti pada gambar dibawah
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2. Menu Dashboard
Menu dashoard merupakan menu report kegiatan secara
keseluruhan dengan menampilkan map, grafik persiapan,
perencanan, pelaksanaan, progress fisik dan pasca
pelaksanaan.

Dashboard Progress

Dashboard Executive

Dashboard SILKA

3. Menu Rekapitulasi
Menu dashoard merupakan menu report kegiatan secara
keseluruhan dengan menampilkan map, grafik persiapan,
perencanan, pelaksanaan, progress fisik dan pasca
pelaksanaan.

Tamnpilan Rekapitulasi Persiapan

EPuoe=OBCoANS W S - RT T
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Tampilan Rekpitulasi Pelaksanaan
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Tampilan Rekapitulasi Infrastruktur Terbangun
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Tampilan Rekapitulasi Daftar Infrastruktur
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Klik padaicon | untuk melihat detil data dari setiap provinsi, seperti gambar dibawah
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Menu Persiapan

Secara prinsip data input pada menu persiapan ini sudah
terintegrasi dengan aplikasi Offline SIM KOTAKU sehingga untuk
data input yang wajib secara online adalah input data jadwal
pelaksanaan yaitu :

Gt 8 ) oo @

Isi
Tanggal atau
pilih tanggal

—
oo Moroc-=0om@omns ST

Input data jadwal pelaksanaan disesuaikan dengan jadwal dari
masing-masing Provinsi dengan mengacu pada jadwal Nasional.
Jadwal pelaksanaan di isikan terkait tanggal mulai dan tanggal
berakhir seperti pada gambar.

Untuk menu persiapan Provinsi, Kabupaten, Kecamatan sampai
dengan partisipasi masyarakat secara pengisian dan input data
sudah terintegrasi dengan aplikasi Offline.

Menu Perencanaan

Secara prinsip data input pada menu perencanaan ini sudah
terintegrasi dengan aplikasi Offline SIM KOTAKU sehingga untuk
data input yang wajib secara online adalah input /upload data
DED dan RAB.

Menu perencanaan dapat di lihat secara detail ketika di click
tahun pelaksanaan setelah di pilih Provinsi, Kabupaten dan
kecamatan, maka akan tampil inputan data dan menu upload
DED dan RAB.
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7. Menu Informasi Pelaku

Terdapat pilihan Informasi Pelaku untuk FM, LPM/LDK
Lainnya TAPr dan lain-lain tinggal di click dari menu maka
akan tampil seperti gambar.

8. Menu Data / Dokumen

Menu untuk melihat data kelengkapan dokumen dari masing-
masing kecamatan, silahkan klik pada menu “Data -> Dokumen”,
seperti pada gambar dibawah:

Click menu data lalu Dokumen dan click tanda © sampai muncul
tanda dan click tombol tersebut sampai muncul menu input
dan upload data dokumen.
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Untuk upload dokumen diwajibkan secara online untuk beberapa
dokumen seperti pada gambar diatas.

Upload dengan click browse... lalu click kembali show all files...
Sedangkan untuk melihat hasil upload dan jika ingin
mendownload data dokumen dapat di simak pada gambar
berikut:
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V. PENUTUP

Sebagai Salah satu sendi pengendalian yang menentukan
kelancaran dan keberhasilan penyelenggaraan Kegiatan KOTAKU
adalah ketaatan para pendamping dan pelaku program untuk dapat
mengirimkan laporan hasil kemajuan pelaksaan kegiatan sesuai
dengan jadwal dan format yang telah ditetapkan. Kegagalan dalam
penyediaan data/ laporan secara cepat dan tepat akan
mengakibatkan terlambatnya pengambilan keputusan/ kebijakan
yang diperlukan. Untuk itu, telah dibangun aplikasi dan website yang
diharapkan dapat membantu pelaksana dalam melaporkan
kemajuan program. Sebagai alat bantu/ tools, penggunaan aplikasi
dan website tersebut tentunya sangat tergantung pada “manusia”
yang mengoperasikannya dan supply data yang valid. Proses
validasi data dilakukan berjenjang dari tingkat desa (oleh FM),
kabupaten dan provinsi (oleh Tenaga Ahli dan Assisten Tenaga Ahli
Provinsi).

Buku saku ini diharapkan dapat mendukung kelancaran dan
kemudahan bai tim pelaksana dilapangan sehingga dapat membantu
kelancaran manajemen data dan informasi secara elektronik bagi
monitoring dan pengendalian kegiatan.
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Buku Saku

SILK-A KOTAKU

Sistem Informasi Laporan
Keuangan dan Aset Kegiatan
KOTAKU

KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA
DIREKTORAT PENGEMBANGAN KAWASAN PERMUKIMAN




. PENDAHULUAN

Buku Saku SILK-A (Sistem Informasi Laporan Keuangan dan Aset)
dalam mendukung pelaksanaan Kegiatan Pengembangan
Infrastruktur Sosial dan Ekonomi Wilayah Program (KOTAKU)
Infrastruktur Berbasis Masyarakat Direktorat Pengembangan
Kawasan Permukiman (IBM-PKP) yang secara substansi sudah
mengacu pada Surat Edaran Direktur Jenderal Cipta Karya
Nomorl3/SE/DC/2022 Tentang Pedoman Teknis Pelaksanaan
Kegiatan Infrastruktur Berbasis Masyarakat Direktorat Jenderal
Cipta Karya. Program Pembangunan Infrastruktur Berbasis
Masyarakat dalam kegiatan Pengembangan Infrastruktur Sosial
Ekonomi Wilayah (KOTAKU) dan kegiatan Kota Tanpa Kumuh
(KOTAKU) Tahun Anggaran 2022.

Buku Saku ini secara khusus akan menjelaskan berbagai format-
format isian laporan keuangan bagi Lembaga Pemberdayaan
Masyarakat (LPM)/ Lembaga Kelembagaan Desa (LKD) Lainnya
bagi penyusunan Laporan Keuangan dan Aset secara elektronik
untuk menjadi bahan monitoring dan evaluasi pelaksanaan Kegiatan
IBM-PKP baik KOTAKU maupun KOTAKU.

SILK-A KOTAKU dirancang untuk melengkapi Perangkat aplikasi
dan website IBM-PKP Kegiatan KOTAKU atau merupakan bagian
dari SIM IBM-PKP KOTAKU diharapkan menjadi acuan bagi para
pemangku kepentingan dalam pelaksanaan kegiatan KOTAKU
khususnya Lembaga Pemberdayaan Masyarakat (LPM)/ Lembaga
Kelembagaan Desa (LKD) lainnya bersama FM sebagai pengguna
aplikasi.

Buku Saku ini akan dilengkapi dengan berbagai petunjuk teknis dan
penggunaan aplikasi maupun website bagi para user/pengguna, baik
dalam tahapan pengisian (input), proses hingga pelaporan (output
report). Selain itu terdapat pula penjelasan dalam penggunaan
website serta mekanimse pelaporannya.
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Tujuan dalam penyusunan Buku Saku SILK-A KOTAKU ini adalah
untuk memberikan panduan dan acuan dalam penggunaan aplikasi
bagi pengelola kegiatan yaitu Lembaga Pemberdayaan Masyarakat
(LPM)/ Lembaga Kelembagaan Desa (LKD) lainnya di tingkat
Kelurahan dan FM (fasilitator masyarakat) di masing-masing wilayah.

Sedangkan sasarannya adalah:

1) Membantu pelaksana kegiatan dalam hal ini LPM/ LKD
Lainnya dalam mempermudah penyusunan/penyajian
Laporan Keuangan Kegiatan KOTAKU;

2) Membantu Tim Pengawas dan Pengandalian Pusat, Balai,
POKJA Provinsi sampai dengan POKJA Kabupaten/Kota
dalam melakukan monitoring dan evaluasi laporan keuangan
dan pembelanjaan Kegiatan KOTAKU;

3) Memberikan efektivitas dan efisiensi dalam analisis data dan
informasi terkait pelaksanaan di tingkat pusat, provinsi,
kabupaten hingga kelurahan, sehingga dapat membantu
dalam pengambilan keputusan terkait kinerja keuangan
Kegitan KOTAKU pada masing-masing tingkat pengelolaan
tersebut di atas.

Aplikasi SILK-A KOTAKU bersifat Off-Line. SILK-A KOTAKU ini
dirancang kompatibel dan dikembangkan sebagai simpul integrasi
dari Sistem Informasi Manajemen (SIM) IBM-PKP - KOTAKU.
Sebagai simpul integrasi, SILK-A KOTAKU hanya mengumpulkan
data dan indikator yang sama terkait bidang Keuangan Kegiatan
KOTAKU sesuai dengan Surat Edaran Direktur Jenderal Cipta Karya
Nomor 13/SE/DC/2022 Tentang Pedoman Teknis Pelaksanaan
Kegiatan Infrastruktur Berbasis Masyarakat Direktorat Jenderal
Cipta Karya. Program Pembangunan Infrastruktur Berbasis
Masyarakat dalam kegiatan Pengembangan Infrastruktur Sosial
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Ekonomi Wilayah (KOTAKU) dan kegiatan Kota Tanpa Kumuh
(KOTAKU) Tahun Anggaran 2022.
Beberapa prinsip dalam pengembangan SILK-A KOTAKU ini :

1) SILK-A KOTAKU bagian aplikasi yang mendukung SIM IBM-PKP
— KOTAKU

2) SILK-A KOTAKU memiliki fungsi IPO (Input-Proses-Output),
dalam arti sebagai berikut : untuk bidang keuangan berupa
Inputing data keuangan, Processing data keuangan, dan
mengeluarkan output berupa laporan keuangan yang sesuai
dengan ketentuan yang tercantum dalam Petunjuk Teknis.

3) SILK-A KOTAKU akan memberikan informasi output dan dari
pemrosesan data keuangan, namun TIDAK mengubah data.
Hasil penilaian akan dapat dibaca oleh: Para Pelaku Kegiatan
dari Tingkat Provinsi / Balai sampai dengan Tingkat Pusat.

Struktur Pengolahan data dan Informasi dalam penggunaan Aplikasi
dan Website IBM-PKP Kegiatan KOTAKU terdiri dari 2 (dua) jenis
perangkat yaitu Aplikasi Desktop dan Website IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU. Secara terintegrasi kedua perangkat tersebut sudah
saling berkesinambungan.

Aplikasi sebagi proses input data sedangkan website secara umum
menjadi pelaporan yang secara dinamis melaporkan secara aktual
dari hasil proses input dengan menggunakan fasilitas transformasi
data.
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Aplikasi SILK-A SIM IBM-PKP
o ot P PISEW/ KOTAKU

Keluaratan (KOTAKU) [Sistern Informasi don Databose daiom Web
based

osed dan Server Pusat)

e
P

Laporan & Pubiikasi
1 Deshboard IAM-PKP

SEW
2 Dashbcard SILKA

Integrasi Perangkat Aplikasi SILK-A KOTAKU dan Website IBM-
PKP-KOTAKU

Bisnis Proses SILK-A kegiatan KOTAKU dimulai dari tahapan
sebagai berikut:

1. Perencanaan dan Pembangunan SILK-A IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU dilakukan oleh Tim Pelaksana IBM- DJCK vyaitu Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat bersama Satuan Kerja
Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman mulai dari
perancangan dan pengembangan sesuai dengan kebutuhan
berdasarkan SE Petunjuk Teknis Kegiatan KOTAKU;

2. Uji Coba SILK-A IBM PKP Kegiatan KOTAKU dilaksanakan oleh
Tim Pengawas dan Pengendalian Pusat, Satker/PPK Direktorat
PKP serta Konsultan Teknis Pengendali (KTP) IBM-PKP sebagai
kegiatan evaluasi serta penguatan kapasitas tingkat pusat terkait
pengoperasiaan dan pengelolaan SIM IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU,;

3. Workshop/Pelatihan Tingkat Pusat dilaksanakan oleh Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat, Satker/PPK Direktorat PKP
serta KTP IBM-PKP sebagai kegiatan pelatihan kepada Tim Balai
PPW baik Satker/PPK Balai maupun TAPr (Tenaga Ahli Provinsi)
dan Assisten TAPr bidang administrasi dalam penguatan
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kapasitas terkait pengoperasiaan dan pengelolaan SIM IBM-PKP
Kegiatan KOTAKU;

4. Workshop/Pelatihan Tingkat Provinsi/ Balai dilaksanakan oleh
Tim Balai PPW baik Satker/PPK Balai maupun TAPr dan
Assisten TAPr bidang administrasi sebagai kegiatan pelatihan
kepada Fasilitator Masyarakat (FM) dan LPM/LKD lainnya dalam
penguatan kapasitas terkait kebutuhan dan distribusi input data
SILK-A KOTAKU;

5. Pelatihan Tingkat Kecamatan dilakukan oleh tenaga FM kepada
BKAD untuk melakukan input data SILK-A IBM-PKP Kegiatan
KOTAKU,

6. Penggunaan Aplikasi (input data) penggunaan aplikasi dilakukan
oleh Tim Pusat dapat dilakukan oleh Tim Satker/PPK Pusat
dan/atau tim User Administrator tingkat Pusat dibantu Oleh Tim
KTP IBM-PKP sedangkan di tingkat Balai PPW oleh Satker/PPK
Balai dibantu oleh TAPr dan Assisten TAPr Bidang administrasi/
Assisten Manajemen Data sebagai verifikasi dan validasi, serta
FM dan LPM/LKD lainnya sebagai pengguna aplikasi baik input
maupun upload database;

7. Pelaporan Data secara distribusi dari mulai tingkat LPM/LKD
lainnya,FM kepada Assisten TAPr kepada TAPr sampai dengan
tingkat Pusat kepada KTP IBM-PKP.

TIM PELAKSANA IBM DICK Balai PPW KELULRAHAN/KAWASAN
Tim Pengawas &| Assisten
Pengendalian | "¢ /PPK | o mnipkp [SKSPPK] Lot | Tapr ™M LPM/LKD Lainnya

Direktorat PKP Balal
Pusat {administrasi)

-

TAHAPAN

PERANCANGAN DAN PEMBANGUNAN

PELATIHAN TINGKAT KECAMATAN

mmmmmmmmmm

Bisnis Proses SILK-A KOTAKU dan Website IBM-CK KOTAKU
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Sedangkan user access/ pengguna aplikasi dan website terdiri dari :

1. Super User: dalam hal ini adalah Tingkat Pusat dengan fungsi
utama sebagai administrator dan pengelola database dan
website.

2. User Control : dalam hal ini adalah pengguna tingkat Pusat
dan Balai / Provinsi baik struktural maupun fungsional yang
secara fungsi sebagai pemantau data dan informasi tanpa
diberikan perangkat input, edit/ perubahan data seperti :Tim
Pelaksana IBM DJCK (Dirjen, Direktur, Kasubdit, dll), Tim
Pengawas dan Pengendalian Pusat yang tidak di tunjuk
sebagai Operator Pusat dan/atau Administrator Pusat, Kepala
Balai dan jajarannya sebagai laporan; Tim Satker /PPK Balai;

3. User Balai/Provinsi : dalam hal ini adalah TAPr dibantu oleh
Assisten TAPr Bidang administrasi/ Assisten manajemen data
SILKA-A IBM-PKP Kegiatan KOTAKU sebagai verifikasi dan
validasi data SILK-A pada wilayah  dampingan
(kabupaten/kota dan provinsi).

4. User BKAD/LPM/LKD Lainnya : dalam hal ini adalah
BKAD/LPM/LKD yang dibantu dan di dampingi oleh FM dalam
proses input data dan upload data SILK-A.

Tim Pengawas & Pelaksana
KOTAKU / PISEW Tingkat Pusat

Super User
(ditunjuk oleh pimpinan)

Tim PelaksanaIBM DJCK User Control

KTP IBM-PKP

Balai PPW, Satker/PPK Balai
TAPr & Assiten TAPr

BKAD/ LPM/ LDK Lainnya Ve (el =
Bersama FM

User Access/ Pengguna Aplikasi
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SILK-A merupakan sebuah tools input data pelaporan kegiatan dan
keuangan di tingkat Kecamatan/Kawasan/lokasi dalam mendukung
kegiatan Padat Karya di Direktorat Jenderal Cipta Karya dalam
lingkup pembangunan Infrastruktur Berbasis Masyarakat sistem
dengan banyak bagian (stakeholder), diantaranya:

1. Tingkat Nasional / Pusat
Secara struktural antara lain ;Tim Pelaksana Kagiatan IBM
DJCK, Tim Pengawasan dan Pengendalian Pusat Kegiatan
IBM Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman, Satuan
Kerja Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman.
Secara fungsional Konsultan Teknis Pengendalian IBM
Direktorat Pengembangan Kawasan Permukiman (KTP IBM-
PKP).
2. Tingkat Regional / Balai
Secara struktural yaitu Pemerintah Provinsi dalam Kelompok
Kerja PKP Provinsi, Balai PPW, Satuan Kerja/ PPK Balai PPW,
secara fungsional Konsultan Provinsi TAPr.
3. Tingkat Kabupaten
Secara struktural Pemerintah Kabupaten dalam Kelompok
PKP Kabupaten dan secara fungsional, secara fungsional
Assisten TAPr Bidang Teknis dan Administrasi.
4. Tingkat Kecamatan
Secara struktural pemerintahan Kecamatan, Badan Kerja
Sama Antara Desa secara fungsional Fasilitator Masyarkat.
Stakeholder tingkat atas (Top Management) memiliki jenis keputusan
yang bersifat strategis, stakeholder tingkat menengah/Koordinator
Wilayah (Middle Management) memiliki keputusan yang bersifat
taktis, dan manager tingkat bawah (lower management) memiliki
keputusan yang bersifat operasional, semuanya membutuhkan data
dan informasi.

Dalam proses verifikasi dan validasi data SILK-A yang telah di input
oleh LPM/LKD Lainnya dan FM TAPr Bersama Assisten TAPr Bidang
Administrasi/Assisten Manajemen Data melakukan vallidasi dengan
menyampaikan lembah hasil verifikasi sebagai berikut:
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Provinsi L e e

Kabupaten e e
Kecamatan e
Nama BKAD &
Ketua BKAD 1 e
Fasilitator e
Pencairan : Pencairan Tahap I, Il

Pada hari ini ..., tanggal ..., bulan ..., tahun 20..., telah dilakukan
proses verifikasi dan koreksi terhadap Laporan Pertanggungjawaban
Keuangan BKAD yang sudah di-upload melalui aplikasi SILK-A,
dengan hasil pemeriksaan:

No Komponen Nilai Nilai Keterangan
Belanja Terlaporkan | Terkoreksi

(Rp) (Rp)

Upah

Material
Operasional
Sewa Peralatan
Uji Laboratorium

Q| WIN|F

Setelah dilakukan pemeriksaan serta koreksi terhadap data SILK-A,
terdapat beberapa catatan untuk dilakukan perbaikan data antara
lain:

Demikian hasil verifikasi laporan pertanggungjawaban keuangan
melalui aplikasi SILK-A, untuk itu kepada Ketua BKAD dengan
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didampingi oleh Fasilitator untuk segera memperbaiki laporan SILK-

A paling lambat tanggal ............ ,bulan ........... , tahun 20.........
Mengetahui Pemeriksa/Verifikator
Tenaga Ahli Provinsi Asst TAPr Bidang Administrasi
(ferereri e ) (feemeee )
Nama Lengkap Nama Lengkap
Keterangan:

LKD yang dimaksud adalah LPM atau LKD Lainnya
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2.1

l.  MANUAL INSTALASI APLIKASI
SILK-A KOTAKU IBM-PKP

PANDUAN INSTAL APLIKASI SIM KOTAKU IBM-PKP

Masukan CD instalasi, kemudian buka windows explorer (bawa
kursor ke START lalu Click kanan, pilih eksplore / Open
Windows Explore)

pilih drive dimana tempat CD / USB Intalasi berada
# ok DVD-RAM Drive (1) ' emw Removable Disk (E:)

Click drive tersebut, pada kolom sebelah kanan terdapat icon
Setup SILK-A KOTAKU 2022.exe, lihat gambar di bawah :

L SETUP_SILKA_KOTAKU_2022

Click icon Setup_SILKA_KOTAKU_2022.exe tersebut, kemudian
tekan enter.

Tampil jendela Select Setup Language

aNQuage

Select the language to use during the
installation:

[Engish

Click OK
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6. Tampil jendela seperti di bawah, pilih | accept the agreement,
setelah itu Click Next

License

Agreement
Please read the following important information before continuing.

Please read the following License Agreement. You must accept the terms of this
agr before tnuIng with the

e e e

Diarang 9 Qoandakan dan rysal-Deli
isystem ins tanpa izin.

Barang siapa melaiakan hal tersebut di atas,

lakan dicenakan denda sebesar Rp. 100.000.000.000, -

LAt FUrungan DErjara sesud perundang 4ndangan yang berlaias,

© I accept the agreement
1) 1 do not accept the agreement

([emes )
7. Pada jendel berikutnya, Click Next lagi
A sewp |

Information

When you ave ready 1o contirue with Setup, chck Next.

PISEW v.01
Pasthan mengiat peturk pengnstalan,
e yang terdapat & buku pandusn.
Iapabiia mengalams kendala hubung ©

1Y ADMINISTRATOR.

8. Muncul Jendela Information, Click Next.

;_:
el ) e ]
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9. Sampai pada jendela Select Destination Location,

D:\SILKA KOTAKU 2022 (Itu adalah folde tempat file instalasi
dari aplikasi SILKA KOTAKU 2022)

A Setup - Dictionary System Versi 1.0 - x
Select Destination Location
Vhere should Aplikasi PISEW be installed?

Setup will install Aplikasi PISEW into the following folder.

¢ [pr\smxa Prsew 2022 ¥ Browse...

Atleast 461.7 MB of free disk space is required.

<Bad Next > Cancel

10. Click Ok, jika muncul pesan spserti di bawah ini :

m Dict Versi 1
Select Destination Location
‘Where should Aplkas: SILKA PISEW be installed?

T T AT T T T e e BT T T

Error hd

Jh, The drive or UNC share you selected does not exist or is not
!\ accessible, Please select another,

ri
I
I
I
\

Setup will install into the folowing folder.

To con! MNext. If you would ike to select a different folder, digk Browse.
\’[a_:'}sm?rsewmz /| | eouce..

tup will install Aplikasi SILKA PISEW into the following folder.

Tosontinue, dlick Next. If you would like to select a different folder, dick Browse.

[chnxa pisew 2022 | | Browse...

Kemudian Click Next
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11. Pada Jendela ini, berikan tanda checklist pada semua pilihan
yang tersedia. Lalu Click Next. Lihat gambar dibawah :
| 1 Setup - Aplikasi SILK JESIEE. X}

Select Additional Tasks
f Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while instaling Apliasi
SILK-A, then cick Next.

Additonal shortauts:
[ Create a desktop shorteut! (7
Proses tambahan:

i} 4.0 !

Tasks
Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while instaling Aplkasi
SILK-A, then dick Next.

Addtional shortcuts:
[¥] Create a desktop shortcut

12. Click Install setelah tampil jendela berikut:

[ setup - Aplikasi PISEW

Ready to Install
Setup is now ready to begin installing Aplikasi PISEW on your computer.

Click Install to continue with the installation, or dick Back if you want to review or
change any settings.

User information: -
USER

Destination location:
:\Pisew

Additional tasks:
Additional shortouts:
Create a desktop shortcut
Proses tambahan:
Install Net Framework 4.0
Install Additional Tool

2

< Eack( Install ’ Cancel
S
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13. Proses instalasi Apliksi KOTAKU sedang berjalan

, \
Setup - Aplikasi PISEW (=N N>
Installing
Please wait while Setup installs Aplikasi PISEW on your computer.

Extracting files. ..
E:\Pisew \dotNetFx40_Full_x86_x54.exe

Cancel

Jika ditengah proses intalasi muncul seperti gambar di
ba.Wah |n| '—'/.M\crwsoﬁ.NEmemrkniMaimm_

JNET Framework 4 Maintenance nJ
Vou can repair your installation or remove it from this computer. KiET

Please select one of the falowing options:
®) Repair JNET Framework 4 to its original state.

(©) Remove .NET Frameworl k 4 from this computer.

Itu artinya, framework / komponen system ini sudah pernah
dilakukan instalasi sebelumnya. Jadi Click tombol Cancel saja.
Setelah itu muncul pesan “Are you sure you want to cancel?”
Langsung saja Click tombol Yes. Lihat gambar di bawah.

#. Microsoft NET Framework 4 Maintenance (==

NET Framework 4 Maintenance
You can repair your installation or remove it from this computer.

2

]

0

.NE

b

Please select one of the following options:

@) Repair .NET Frg
Wicrosoft NET Framewerk 4 Maintena... (SREA)

) Remove NETH|

Are you sure you want to cancel?

==




14. Jika muncul tampilan seperti dibawah, beri tanda check pada |

have read and accept the license terms, laku Click Install.
ol e )

#. Microzoft .NET Framework 4 Setup

MET Framework 4 Setup y
Please accept the license terms to continue. RiEE

(=] (]

MICROSOFT SOFTWARE

[#]i have read and accept the license terms.!

Download size estimate: oMB

Download time estimates: Dial-Up: 0 minutes

Broadband: 0 minutes

Coneel

Proses intalasi Net Framework sedang berlangsung.
e =
n

Installation Progress 4
Flesse wait while the MET Framework is being installed. NET

2% Microscft .MET Framework 4 Setup

File security verification:

Werifying netfx_Core_x86.msi

Installation progress:

Installing necessary components for .NET Framework

Cancel
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15. Jika proses instalasi Net Framework berhasil, maka akan muncul
jendela seperti dibawah ini. Click Finish kemudian tunggu

proses berikutnya.

[ Kicrosch FET Framences & Setup

nJ

Microsoft

Installation Is Complete

23 See ratales

S~

‘ Eran

Dan jika setelah meng-Click tombol Finish, lalu muncul

seprti gambar di bawah ini.

1) SAP Crystal Reports runtime angine for :NET Framework 4 (32-bit) Se.. (us| s et

Add/Remove Application

elect the operation to perform from the buttons beloy

[ canc ]

Itu artinya, file system ini sudah pernah dilakukan instalasi
sebelumnya. Jadi Click tombol Cancel saja. Setelah itu muncul

pesan dengan dua tombol piihan, yaitu tombol “Resume”

tombol “Exit Setup”

dan

Langsung saja Click tombol “Exit Setup”. Lihat gambar di bawabh.
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Setup i not complete. 1f you quit the setup program now, the program wil not
be instaled.

You may run the setup program at a later tme to complete the installation.
To contrue Instaling, dick Resume. To quit the Setup program, dick Exit

SAP Crystal Reports runtime engine for .NET Framework 4
(32-bit) was nterrupted before your new software was fully
installed. You can rerun this installation at another time to
complete the setup of this software.

Langsung Click OK

16. Setelah muncul jendela SAP Crystal Reports runtime engine,
Click Next untuk memulai proses instalasi crystal report.

Welcome to the SAP Crystal Reports runtime engine
for NET Framework 4 (32-bit) Installation Wizard

srongly recommended that you et o Windoms
o ane et o 48 e Proam.

Clek Cancel 1o qut Sewp and dose any programs you have
Furing. Clck Next to contrue with the Setup progrs

WARNING: Tris orogram is arotected by copyright lan and
intermatonal teates.
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17. Pada tampilan License Agreement, pilih | accept the License
Agreement. Lalu Click Next.

15} SAP Crystal Reports runtime engine for .NET Framework 4 (32-bit) Set... [ = | = |[m3a]

License Agreement
YoU muUst agree with the icense to proczed

SAP® BUSINESSOBJECT $™ LICENSE AGREEMENT -
EENENT BETWEEN vOU ANG |

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS I3 A LEGAL
0BJECTS FOR THE SAF ESSOBJECTS
VHICH WAY INCLUDE COMPUTER SOFT
LS AND ONLINE OR ELECTROMNIC DOCUMEN

WITH THE INSTALLATION OF THE SOFTWARE, YOU MUST READ,
AND ACCEPT THE TERMS AND CONDTIONS OF THE SOFTWARE
REEMENT THAT FOLLOWS i IF YOU DO NOT ACCEPT THE
TEANS AND CONDITIONS. OF THE AG ETURN, WITHIN THIRTY (30
DAY F PURCHASE, THE SOFTWARE TO THE PLACE YOU OBTAINED IT FOR A FULL
REFUND

SOFTWARE ACCOMPANYI

1. GRANT OF LICENSE.
licanse to use the Softw
applicable fees solely for your internal business purposes and in accordance with
the ferms and conditions of this Agreement. The Software i licensed, not sold, fo
you. If you acouired this product as a special offer or as a premofional fcense
included with another SAP BusinessObjects product, additional restrictions apply as ™

P BusinessObjects grants you a nonexclusive and limited
re products and functionalties for which you have paid the

cept the License Agreemen

[ <Beck ([ Next> | ) Cancel
—

18. Muncul Jendela Start Installation, Click Next

B3] SAP Crystal Reports runtime Engmefnr MET Framewark 4 (31 bit) Set... [ =] = [

Start Installation

Are you ready to have the SAP Crystal Reports runtime engine for .NET
Framework 4 (32-bit) Installation Wizard begin the install?

Press the Next button to begin the installation or the Back button to review the
license agreement.

< Back l ext> 1 Cancel

70



19. Pada gambar di bawah, tampak proses installasi sedang
berlangsung. Tunggu sampai selesai. Setelah itu Click Finish.

St e g e ek b

‘{5 SAP Crystal Reports runtime engine for NET Framework 4 (32-bit) Set... [ = || = | 52

SAP Crystal Reports runtime engine for NET
Framework 4 (32-bit) has been successfully
ed.

20. Kemudian muncul jendela seperti gambar di bawah ini, Click
Finish sebagai tanda bahwa proses intalasi Aplikasi SILK-A
KOTAKU IBM-PKP berikut komponen-komponen pendukungnya
sudah selesai dan berjalan dengan baik.

A [12] Setup - Aplikesi PISEW 2=3 =0

Completing the Aplikasi PISEW
Setup Wizard

Setup has finished instaling Apikasi PISEW on your computer,
The application may be launched by selecting the instaled
shortcuts,

Click Finish to exit Setup.
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Remote aplikasi untuk help desk dilakukan sebagai metode
perbaikan dan pengaturan kembali system Aplikasi SILK-A yang
telah terinstal dan telah terinput secara data namun terdapat
kesalahan dan/atau terdapat perubahan secara prinsip ataupun
terdapat update yang belum dapat terinstal dengan baik. Adapun
mekanisme Remote Desktop untuk help desk antara lain:

1. BKAD Berkoordinasi dengan Fasilitator Masyarakat serta
mengajukan Remote Desktop kepada Assisten TAPr dan/atau
TAPr dengan menyampaikan alas an atau justifikasi;

2. TAPr mengajukan permohonan Remote Aplikasi kepada Tim
Pengawasan dan Pengendalian Kegiatan PISW Tingkat Pusat
dengan meneruskan kepada Tim KTP IBM-PKP;

3. Tim Pengawasan dan Pengendalin Kegiatan KOTAKU Tingkat
Pusat memberikan instruksi kepada Tim Pengelola SIM IBM-PKP
dengan menyusun konfirmasi antrian dan penanganan;

4. Tim Pengelola SIM IBM-PKP melakukan tindak lanjut Remote
Desktop untuk Help Desk kepada pemohon;

Dalam proses penginputan data adakalanya user mengalami

hambatan-hambatan tertentu yang pada akhirnya memang

membutuhkan bantuan penanganan dari TIM AHLI (dalam hal ini

Pusat).

Demi memudahkan proses penangan lanjutan jika mengalami
hambatan yang sangata menyulitkan, maka user perlu menginstal
aplikasi tambahan (diluar dari aplikasi KOTAKU/KOTAKU/SILKA),
adapun aplikasi yang umum digunakan adalah aplikasi
ULTRAVIEWER.

1. jalankan Aplikasi ULTRAVIEWER (aplikasi bisa di download
di Running Text website BPM KOTAKU / KOTAKU
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2.

Click RUN jika muncul tampilan seperti di bawah, kemudian
CIICk YES Open File - Security Waming

bt

Do you want to run this file?

Neme: ...Users\Admin\Downloads\UttraViewer_setup_6.5_id.exe
Publisher: DUC FABULOUS CO.ITD
Type: Application

From: C:\UserstAdmin\Downloads\UltraViewer_setup_6.5_id....

Run

[ Always ask before opening this file

3. Click NEXT beberapa kali (biasanya 4x) hingga tampil proses

instalasi. Dan biarkan prosesnya sampai selesai. Kemudian
click Finish

Setelah proses instalasi selesai, maka lanjut ketahap selanjutnya agar laptop user bisa diremote dari jarak jauh.
Ikuti langkah-langkah berikut

1. double click icon / shortcut ultraviewer

|yang terdapat di desktop (layar depan)

2. setelah muncul tampilan seperti gambar di bawah :

<]

B}

(2]
B  tzinkan Kontrol Jarak Jauh

3 Kontrol Komputer Jarak Jauh
Skakan ben tahy miva Anda D dan Kata sanch

Saaxan masyurean 10 mira untur Mangont ol
e
/
c
ool S— -
>
s 5] | sames
|
B Koneksikan ke M3 -
Unattended access
R
S —————
e
© S dhoneiskan

3. berikan USERID (ID AJda) dan PASSWORD (Kata Sandi) yang secara otomatis muncul, berikan kepada
TIM AHLI/ PUSAT
4

Kemudian tunggu hingga TIM AHLI / PUSAT selesai memperbaiki data yang bermasalah tersebut
NOTE :

Pastikan laptop tetap terkon
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lll. MANUAL INSTALASI APLIKASI
SILK-A KOTAKU IBM-PKP

3.1REGISTRASI PENGGUNA APLIKASI / USER

1. Lakukan 2x klik pada shortcut Aplikasi SILK-A KOTAKU 2022,
lihat gambar di samping:

A

S CREAY
[ROTARUP022]

2. Modul Login ini pada sisi sebelah kiri lalu click menu / tombol
Input Data BKAD untuk mengisi data BKAD yang didalamnya ada
isian nama User dan Password sebagai hak akses user untuk
bias login ke menu utama SILKA. Setelah data yang dibutuhkan
selesai diisi, click tombol Save untuk menyimpannya.

- PANE WVt

Input Deta LPM

Instadl File Laporan

Install Dot Net Bar

install Compoaent Tambahan  [URSRRNSN

3. Setelah Click Input LPM-LKD Lainnya kan muncul seperti
gambar dan isilah data-data tersebut sesuai dengan data yang
ada:
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input Data LPM - o X
0 O6

DATA LENGKAP KELEMBAGAAN

Tgl Pembernan LPM [ vy 22 37| Te K [022Mey28

202y 28

750,000,000

/

{ Yang diisi pertama kali saat registrasi J

3.2 MENU LOGIN DAN INPUT DATA

1. Untuk login ke aplikasi SILK-A KOTAKU 2022, dobel click icon
SILK-A KOTAKU 2022. Kemudian pilih user, setelah itu ketik
password ketikan password yang telah dibuat pada saat ketika
membuat data kelengkapan BKAD. Lalu click Ok.

Install Dot Net Bar

Install Component Tembahan Cancel ‘Il
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2. Tampllar_]“Utama ApllkaS| SILK A KOTAKU

Aplikasi SILK - A ini terdiri beberapa menu isian, yaitu: Menu Data
Pekerja, Menu Data Kelembagaa BKAD, Menu Sertifikasi
Pekerja, Menu Paket Pekerjaan, Menu Rencana Penggunaan
Dana, Menu Penerimaan, Menu Pengeluaran, Menu Input
Swadaya, Menu Upload Dokumen, Menu Pengiriman Data Ke
Server PU, Menu Laporan, Menu Rekonsiliasi Buku Kas Umum,
Menu Detail Buku Kas Umum, Menu Open Folder Database, dan
Menu URL.

3. Disetiap modul inputan, terdapat empat tombol dengan fungsi
yang sama, posisinya tepat di pojok kiri atas (tepat di bawah
tahun anggaran).

SaldoKas Umum 0 Saldo Bk ) (4=]x]

\—{ Tombelcos )
= |
| ]

Tombol Lihat Data

Tombol Inout Baru / Batal Inout

Tombol Save

4. Menu Data Pekerja.
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Fungsi dari Menu Data Pekerja adalah digunakan untuk
menginput data-data para pekerja. Dengan diinputnya para
pekerja, maka pada saat akan membayar upah untuk pekerja,
nama-nama pekerja ini sudah terdapat di menu isian Upah
Pekerja. Untuk mulai input data pekerja, click menu Data Pekerja
Lalu pilih Data Pekerja. Lihat gambar berikut. Semua proses
pada modul Input Pelaksana KOTAKU, juga berlaku pada modul-
modul inputan yang lain.
SadokasUmm 1105000 Sadobnk| 610001 ¥V 7

1245678012345 Eepala Tutaeg

Setelah tampil Modul Input Pekerja, lakukan pengisian sesuai dikotak isian yang tersedia. Jika ada kotak isian
yang terdapat segitiga terbalik pada ujungnya, berarti isian tersebut cukup dengan meng-klik segitiga tersebut
untuk menampiklkan pilihan data isiannya O

Setelah semua terisi, maka klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk melihat hasil inputan, maka kik Tombeol Cari yang terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan
figa.

Untuk merubah data yang telah diinput, caranya :
Pilih salah satu data (yang terdapat pada tabel) yang akan
dirubah datanya. Lihat tanda panah merah.
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Disini data yang dipilih data SANTOSO, maka yang muncul di semua teks isian adalah data lengkap SANTOSO O

Setelah itu lakukan perubahan pada data SANTOSO tersebut,
misal ada kesalahan Tempat Lahir. Tempat Lahir yang sudah
diinput adalah XXX, lalu ingin diganti menjadi SUAK LANJUT,
maka Ketika diisi SUAK LANJUT dikotak isian tempat lahir,
setelah itu click Tombol Save (yang bertuliskan Save / Icon
bergambar Disket yang terdapat di Header Menu osisi kiri atas),
untuk menyimpan perubahan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk melihat hasil perubahan, maka click Tombol Cari yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan tiga. Lihat gambar
di bawah:
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Untuk menghapus data yang telah diinput, caranya :

Klik / beri tanda CekList di kolom Delete Item, lihat garis berwarna merah. (sebagai contoh, kita akan
menghapus data RUDI

Saido Kas 5000 Saldo Bank 61,000,000 V R

INPUT DATA PEKERJA

1246780123456 Kepal SIAK LANIUT BOAEEOL  SMA 120000
1234567830123457 Tokary 000 WE0e0L K 100,000

Setelah baris data RUDI diberi tanda CekList dikolom Delete item, maka muncul pesan yang menayakan
“Hapus Data ?” (seperti tampak pada gambar)
Klok Yes jika data memang mau dihapus.

Modul Update Data Kelembagaan LPM, adalah untuk
melengkapi data kelembagaan LPM yang sudah diinput
sebelumnya (saat membuat registras diawal setelah
penginstalan)

Untuk mulai Update data kelembagaan LPM, klik menu Update
Data Kelembagaan LPM, lalu klik tombol search (icon kaca
pembesar), kemudian klik data yang terdapat pada baris table di
bawah.

Selanjutnya, silakan lengkapi data kelmbagan tersebut (Lihat
gambar berikut).
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~ -+ Saldo Kas Umum 411,050,000 Saldo Bank 61,000,000

0000

LENGKAP KELEMBAGAAN

Dala Tambahan LPM

TepHP BKAD
Bendahara BKAD

[ ]
[ |
Ketua BKAD [ ]
[ |
[ ]

Anggota BKAD

Setelah tampil Medul Update data kelembagaan LPM, lakukan pengisian sesuai dikotak isian yang tersedia.
Jika ada kotak isian yang terdapat segitiga terbalik pada ujungnya, berarti isian tersebut cukup dengan meng-
klik segitiga tersebut untuk menampiklkan pilihan data isiannya.O

Setelah semua terisi, maka Klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk menghapus data yang telah diinput, caranya:
Untuk inputan data KELEMBAGAAN BKAD, TIDAK
DISARANKAN UNTUK DIHAPUS

Karena dengan menghapus data kelembagaan maka akan
terhapus pula data register yang didalamnya terdapat user dan
password untuk login di Aplikasi SILKA KOTAKU 2022

Menu Data Sertifikasi Pekerja

Yang diinput disini adalah data sertifikasi pekerja dilengkapi
dengan dokumen atau sertifikat yang dimiliki oleh pekerja
tersebut, format dari dokumen itu adalah .JPG.

Untuk mulai input data Sertifikasi pekerja, click menu Data
Sertifikasi Pekerja

Lihat gambar berikut.
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411,050,000 m 61,000,000 WV 7 kI

INPUT SERTIFIKASI PEKERJA

Tabel Input Tenaga Kerja

pazzzznzzzze

Hoas S —
St Setfhas (9] S S
ertm Settia

Barg evin  EETII ~

T Senfasi

R ]

Setelah tampil Modul Input Sertifikasi Pekerja, tentukan Status Sertifiasi dengan member tanda cek, lalu pilih
Bidang Keahlian sebagai apa, lalu input anggal berapa serifiksinya, kemudian upload dokumen
sertifikasinya, yaitu dengan meng-klik tombol Open, lalu cari file dok,men sertifikasi tersebutSetelah semua
terisi, maka klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di Header
Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk melihat hasil inputan, maka kik Tombol Cari yang terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan

tiga.
5000 m 61000000
Y]

INPUT SERTIFIKASI PEKERJA

Sertifikat

aa rama

St Setn ] Sudoh Seafcan
0 ek St

S v

T Seathan (2011 b 06 ®

. ]
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Untuk merubabh data yang telah diinput, caranya :

- Pilih salah satu data (yang terda pada tabel) yang akan dirubah datanya. Lihat tanda panah merah

NBUT SERTIFIKASI PEKERJA

Sertifikat

-
aa rama

S S 5] S it

[Sp—

AR SR

Disini data yang dipilih data RUDI, maka yang muncul di semua teks isian adalah data lengkap RUDI 07

Setelah itu lakukan perubahan pada data tersebut, setelah dirubah click Tombol Save (vang bertuliskan Save / lcon

bergambar Disket yang terdapat di Header Menu osisi kiri atas), untuk menyimpan perubahan data yang sudah
diisi tersebut

& Untuk melihat hasil perubahan, maka click Tombol Cari yang terdapat di Header Menu posisi
Lihat gambar di bawah:

i atas urutan tiga.

saldo Kas Umum | IERICEUNY Saldo Bank 240,500,000
eode

Untuk M@NGhapus data yang telah dinput, caranya

Kik / ben tanda CekList di kolom Delete Item, lihat garis berwama merah (sebagai contoh, kita akan

menghapus data KARTONO ) 3

7
(v X

Setelah bans data RUDI diben landa CekList dikolom Delete item, maka muncul pesan yang menayakan
“Hapus Data ?”

Kiok Y@8 iika data memana mau dihapus
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7. Menu Paket Pekerjaan
Untuk mulai input data paket pekerjaan, klik menu File Paket Pekerjaan. Lihat gambar berikut.

Saldo Kas Umum

Ksan. Wenz. s
Beg. Savwss | el Barga

Setelah tampil Modul Input Paket Pekerjaan, lakukan pengisian sesuai yang tersedia dikotak isian. Jika ada
kotak isian yang terdapat segitiga terbalik pada ujungnya, berarti isian tersebut cukup dengan meng-klik
segitiga tersebut untuk menampiklkan pilihan data isiannya. O

Sekarang kita mulai, pertama isi Jenis Kegiatan, Uraian Pekerjaan, Satuan (otomatis muncul), Nilai Kontrak
IPKS (Juga otomatis muncul), isi Volume.

Lalu 1si harga satuan dikotak isian Harga Satuan

o Sadokestnum 11050000 [SadoBankl 6100100 Y tJ

Input data bisa langsung dilanjutkan dengan melengkapi semua data isian yang tersedia, setelah semua tensi,
maka klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di Header Menu
posisi kini atas), unfuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut \



Untuk merulan data yang telah diinput, caranya :

- Pilih salah satu data (yang terdagat pada tabel) yang akan dirubah datanya. Lihat tanda panah merah

Tabel put P Pk

Fereryuan

Tour B8
Beq. Saruan

Tant. Bl
e, ar)

Disini data yang dipilih data Jenis Kagiatan Jalan, maka yang muncul di semua teks isian adalah data lengkap dari
data Jalan (")

Setelah itu lakukan perubahan pada data tersebut, misal ada kesalahan nilai Harga Satuan. sementara yang sudah
dinput adalah Tembok Penahan Tanah / Plengsengan / Talud, lalu ingin digantt menjadi Bronjong, maka pilih
Bronjong dikotak isian Uraian Pekerjan, setelah itu klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar
Disket yang terdapat di Header Menu osisi kinl atas), untuk menyimpan perubahan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk melihat hasil perubahan, maka click Tombol Cari yang
terdapat di Header Menu posisi k|ri atas urutan tiga. Lihat gambar

di bawah :
Seldo Bank 240,500,000 -
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Untuk menambah data inputan, maka kotak isian harus dikosobngkan terlebih dahulu.

I‘(aitu dengan meng-click icon plus (+) Yang terdapat di header menu, posisi ada ditengah2. Diantara icon save
dan icon cari data

Lihat penjelasan gambar dibawah.

Tombol Simpan Tombol Batal (atau Tombol Cari

berfu}ngsi untuk tombol untuk berfungsi untuk

menyimpan data mengosongkan mencari data pada
yang t_er|5| di setla_p kotak isian), yaitu setiap modul yang
modul inputan, yaitu dengan cara meng- dibuka, yaitu dengan
dengan cara meng- klik tombol tersebut cara meng-klik
klik tombol tersebut tombol tersebut

Untuk menghapus data yang telah diinput, caranya

Kiik / beri tanda CekList di kolom Del, linat garis berwarna merah

Setelah baris data diberi tanda CekList dikclom Del, maka muncul pesan yang menayakan

“Hapus Data ?” (seperti tampak pada gambar di bawah)

Kiok Yes jika data memang mau dihapus.

8. Menu Input Data Rencana Penggunaan Dana
Input data bisa langsung dilakukan dengan melengkapi semua
data isian yang tersedia. Perlu diketahjui, isian Jenis Kegiatan
dan Uraian Pekerjaan, cukup dipilih saja karena sebelumnya
sudah ditentukan dimobul sebelumnya, yaitu disaat input PAKET
PEKERJAAN. setelah semua terisi, click Tombol Save (yang
bertuliskan Save / Icon bergambar Disket yang terdapat di
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Header Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah
diisi tersebut.

Untuk melihat hasil inputan, maka click Tombol Cari yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan tiga.

Tansp Pencaszan | Uraisn Pekeryaan | Setoan

Untuk merubah data yang telah diinput, caranya

- Pilih salah satu data (vang terdapat pada tabel) yang akan dirubah datanya. Lihat tanda panah merah
Saldo Bank

INPUT RENCANAPENGGUNAN DANA

0 P T 1

P220a 01 5+ | SE T e G+

o Hes 225000,00000

Tewp pmcatran | Uraten Pevenun | Samn | s | ey

Del | Raket Pererjesa

Disini data yang dipilih data Paket Pekerjaan Jalan, maka yang muncul di semua teks isian adalah data lengkap dari
Jenis Kegiatan Jalan

Setelah itu lakukan perubahan pada data tersebut, setelah itu klik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon
bergambar Disket yang terdapat di Header Menu osisi kiri atas), untuk menyimpan perubahan data yang sudah
diisi tersebut.
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Untuk menghapus data yang telah diinput, caranya :

Klik / beri tanda CekList di kolom Del, linat garis berwarna merah.

————
¥ K i

Hapus Data?

Del | Faket Peteryaan | Tahap Fencaira o

5 - RED - . Sisa- | Sisa - al
Yol Barga Yol Barge

Setelah baris data diberi tanda CekList dikolom Del, maka muncul pesan yang menayakan
“Hapus Data”

Kik Yes jika data memang mau dihapus.

9. Menu Input Data Penerimaan

fungsi dari menu File Penerimaan ini adalah untuk mencatat
semua transaksi uang masuk. Uang masuk dalam hal ini yang
pencairan yang sudah diterima oleh BKAD tapi status uang
tersebut masih di rekening, maka pencatatannya otomatis
berada di Buku Bank Kelembagaan dengan saldo kredit. Adapun
jika BKAD menarik uang yang di rekening tersebut, maka
pencatatannya otomatis akan masuk ke Buku Kas Umum
Kelembagaan, dengan saldo debet.
Pencatatan transaksi buku bank ini, dibagi menjadi tiga jenis
transaksi, :

e Pembukaan Buku Rekening

e Pemasukan / Transfer dari KPPN

e Penarikan Tunai
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Lazimnya (jika belum ada rekening BANK), transaksi pertama
yang dilakukan adalah transaksi Pembukaan Buku Rekening
Sekarang mari kita mulai tahapan input data transaksi Buku
Bank.

Pertama click menu File Penerimaan, maka tampilannya seperti
pada gambar di bawah ini.

e T VY

Setelah tampil, isi semua data yang diminta. Mulal mengisi Tanggal Transaksi, kemudian tentukan jenis
transaksinya (karena ini adalah inputan ftransaksi yang pertama, maka Jenis Transaksinya adalah

Pembukaan Buku Rekening)
Lalu isi Uraian Transaksi, misal - Pembuatan Buku Rekening BANK

Lalu isi No.Bukti Transaksi. Lihat di slip pembuatan buku BANK (disana pasti ada nomor transaksinya)

Lalu isi input nilai uang-nya, karena uang ini tersebut masuk ke rekening maka inputnya dikotak isian kredit
Lihat gambar di atas.

Kemudian Kiik kiik Tombol Save {yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di
Header Menu posisi kir atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut. Data akan terlihat di table jika
penyimpanan berhasil dilakulan O

Lakukan juga hal yang sama, pada saan akan menginput
transaksi Pemasukan / Transfer KPPN.

Di bawah ini gambar/contoh input transaksi Pemasukan /
Transfer KPPN.
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Adapun untuk menginput transaksi Penarikan Tunai, langkahnya
agak sedikit berbeda.
Berikut tahapannya:

—{() - ksiTanggal Transaksi
(0 -Pada kotakisian Jenis Transaksi, pith Penarikan Tunai

-Setelah itu akan muncul kotak jsian =

0O Periode Penggunaan Dana, langsung tentukanipiih periodenya

—— () » Dari Tanggal, muncul otomatis karena sebelumnya sudah diinput saat

menginput data Rencana Penggunaan Dana.

— ()« Sampai Tanggal, muncul ctomatis karena sebelumnya sudah diinput

saat menginput data Rencana Penggunaan Dana.

-Dikotak isian Uraian Transaksi, isi keterangan dari fransaksi penarikan funai tersebut.

~Kemudian isi nomor bukt fransaksi dikotak isian No.Bukdi / No.8P2D O

-Masukan jumlah penarikannya dikotak isian Debet O

-Kemudian Kik kiik Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di
Header Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut. Data akan terlihat di table
Jika penyimpanan berhasil dilakulan

Lebih jelasnya, lihat gambar di bawah

INPUT TRANSAKSI PENERIMAAN

» ot ggine Gr [

- Joris Transakei Penariian Tuna v
Penode Penggunaan Dana Ty '
—
Dari Tanggd - s g - .
Urdan Trarsali FenratanTmaEaraTahapLumipmhaya} Mo B INoPyD [MZ22-3304 h
AKUNKAS dan BANK
> Deber | [ | S0
wow |0 ] asm
Tabel Transaksi Buku BANK
Tran, Debet  Tran. Kredit

Del TIgl. Uraian Tranaaksi Yo, Bukti (ko) ko) Saldo (Bp)

90



Untuk merubah data yang telah diinput, caranya:

CRA Y

INPUT TRANSAKSI PENERIMAAN

Taglasds g4 e [ /]
ksTrrsas  PeakanTundl
1

Periode Penggunain Dana The

Dari Tanggal s SarpaTaggd

- Pilih salah satu data (yang lerdz,\n}t pada tabel} yang akan dirubah datanya. Lihat tanda panah merah

UrisnTransaks  [Penvaian TunaiDang Tahap 1- umak pebizys) o, i o srap |1112222-3-304

AKUN KAS dan BANK
Do I
1m0 v ][ esm |

Tae Torsls B BANK

Dl gl Uraian Transaksi To. Bukei

Tran, Debet
(Re)

Tren, Kredit

) Saldo (Rp)

Disini data yang dipilih data Penarikan Tunai dana Tahap1 Untuk pembiayaan, maka yang muncul di semua teks

isian adalah data lengkap Penarikan Tunai dana Tahap1 Untuk pembiay

Setelah itu lakukan perubahan pada data tersebut, misal ada
kesalahan input nilai uang. sementara yang sudah diinput adalah
100.000.000 lalu ingin diganti menjadi 150.000.000, maka ketik
jumlah uang yang benar dikotak isian Debet / Kredit, setelah itu
click Tombol Save (yang bertuliskan Save / Icon bergambar
Disket yang terdapat di Header Menu osisi kiri atas), untuk

menyimpan perubahan data yang sudah diisi tersebut.

Untuk melihat hasil perubahan, maka click Tombol Cari yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan tiga. Lihat gambar

di bawah :
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BleA®

INPUT TRANSAKS| PENERIMAAN

Tanggal Transak 5019 jun 07 O n

Jenis Transaksi ©
Uraian Transaksi Ho. Buki/ No.SP2D \:l
AKUN KAS dan BANK
Dt [ ket  |[  sabo \
TR | R .
| Tabel Transaksi Buku BANK
Tran. Debet Tran. Kredic

Tgl. Uraian Transaksi Ho. Bukti ) (Rp) Saldo (Rp)

Untuk menghapus data yang telah diinput, caranya :
click / beri tanda CekList di kolom Del, lihat garis berwamna merah.

®F 0 x

INPUT TRANSAKSI PENERIMAAN

TogaTonss  Hisine G- W
JaTrnssts Faranian Tona

Tohap 1
Ferode Penggunasn Oana e

Oar Tanggal
Ursan Transaky [Pervakan Tuna Do Tanap 1 penba] o puas/Nospzp  [11122223:308

Sanga Tanggal

AKUN KAS dan BANK

Saldo (Rp)

Setelah baris data diberi tanda CekList dikolom Del, maka muncul pesan yang menayakan
“Hapus Data ?” (seperti tampak pada gambar di bawah)
click Yes jika data memang mau dihapus.

10. Menu Input File Pengeluaran
Fungsi dari menu File Penerimaan ini adalah untuk mencatat
semua transaksi biaya-biaya seperti Biaya Operasional, Biaya
Belanja Material, Biaya Biaya Upah Pekerja dan Biaya Sewa /
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Pembelian. Masing-masing biaya ini memiliki modul inputannya
sendiri.

Pertama Pilih menu File Pengeluaran, maka tampilannya seperti
pada gambar di bawah ini.

Rekap Tombol untuk melihat detail per-Transaksi
Transaksi

L Dersf Trarasks

Lt Dl Trannshn

Lt Dot s
[

Kita mulai dengan memasukan data biaya operasional, dengan nama kegiatannya : Biaya Pembukaan Buku
Rekening.

Berukut tahapannya :

a. Tentukan Penggunaan Dana, yaitu dengan memilihnya. @

b.  Pada tampilan terdapat dua table, table alas untuk history transaksi, table yg bawah untuk melihat detail
fotal rekap per-belanja dan juga bisa melihat defail per-transksi. Click tombol defail transaksi di table
bawah jika melihat history transaksi.

c. Tentukan tanggal transaksinya, dengan meng-click drop-down segitiga unfuk menampilkan format
kalender:

d.  Tentukan nama biayanya, pilih Biaya Operasional. (")

e.  Untuk nomor bukti fraknsaksi biarkan, Karen akan terisi otomatis
f. Lalu click tombol yang berada di kolom detail. O

g. Setelah di-klik, maka akan muncul Modul Inputan Biaya Operasional. Lihat gambar. Lalu perhafikan alur
garisnya
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@ Input Operasional Kegiatan X

OP-106 013304 Input Operasional Kegiatan

20220528 (@

[o04s

IB«!ya Pembukaan Rekening v ]

IPerqoaw uang biaya pembukaan buku vvkenrd I

h. Dikolom isian Nama Kegiatan, pilih Biaya Pembukaan Rekening (5

i.  Dikotak isian Detail kegiatan, ketik “penggantian biaya pembukaan rekening (awal pembuatan buku
tabungan menggunakan dana pribadi)’ o—

| Dikotak isian Biaya Yang Dikeluarkan, input angka 300.000 (Sesuai dengan biaya pembuatan buku
rekening yang sudah dikeluarkan)

k. Lalu simpan data, yaitu dengan meng-klik tombol / icon save. O
Jika penyimpanan berhasil maka data akan muncul di table biaya-baiya. Lihat gambar di bawah
‘ T T T Vi7.

INPUT TRANSAKS! PENGELUARAN
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Selanjutnya, kita input data BEIan]a Material.
Masih tetap di tampilan modul input biaya-biaya.
SaldoBark VoW

1~ Saldo Kas Umum

INPUT TRANSAKSI PENGELUARAN

mnma @

Jd R o s o B B M oa
HIPEN By Sows /b [ 313 ofo ““
AEN b .- |
MM ook ke [

e - | - ]
] I T

Lt Dotol Trorasin

Ut Dot Trarasis

Ut Detod Trarasin
Lt Detad Tranasin
Lt Dokl Trarasin

Berukut tahapannya -
a.  Tentukan Tahap Penggunaan Dana, yaitu cukup dengan memilihnya.

b. Tentukan tanggal transaksinya, dengan meng-klik drop-down segitiga untuk menampilkan format
kalender.

c.  Tentukan nama biayanya, pilih Belanja Material.
d.  Untuk nomor bukti traknsaksi biarkan, Karen akan terisi otomatis

e.  Lalu klik tombol yang berada di kolom detail.
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. Setelah di-click, maka akan muncul Modul Inputan Biaya Material. Lihat gambar.

Input Buku Belanja Bahan / Material

Tanggal Transaksi

Nota Pembefian 003322 - BE E
pense v ane S Tom

Alamat / Telp. 0878-0987-33%g
Taterial am Satuan / Unt Harga Satuan Amount
L r PasIR 10 EnGROL 120, 000 1,500,000.00
2| s==v 20 sax 75, 000 1,500,000.00

g. Isinomo nota pembelian di kolom isian Nota anb«I}O
h.  Dikolom isian Pemasok, isi nama pemasok dari material tersebut, contoh “CV.ANDALAS d)

i.  Dikotak isian Alamat / Telp, isi alamat dan nomor telepon si pemasok maerial O—‘

j. Pada table, di kolom Material isi nama materialnya, Misal “SEMEN". di kolom Jml isi quantity material
tersebuf, Misal “30"M. di kolom Satun / Unit isi unit safuan dari material tersebut, Misal “SAK". Di kolom
Harga Satuan, isi harga satuan dari material tersebut, misal harga semen / sak = “125.000". maka di

kolom Amount, akan muncul akumulasi fotal pembelian semen tersebut O—l

k. Lalu simpan data, yaitu dengan meng-click tombol / icon Savb

Jika penyimpanan berhasil maka data akan muncul lembar Pengganti Nota Pembelian Material dan data
tersebut juga,muncul di table biaya-baiya. Lihat gambar di bawah

[Fer——

PN NOTAPEMRELAN MATEHAL
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Lanjut dengan input data Upah PEkerja.
Masih tetap di tampilan modul input biaya-biaya.

o2 Sakdo Bk V¥ T

000n

—— =
e -
oo i
b5 s
= s

Berukut tahapannya :

Lalu tentukan periode penggunaan dananya (biaya ini dikeluarkan menggunanakan periode penggunaan
dana tahap berapa), lansung saja pilih periodenya

Tentukan tanggal transaksinya, dengan meng-klik drop-down segitiga untuk menampilkan format

Untuk nomor bukti traknsaksi biarkan, Karen akan terisi otomatis

a
b.

kalender.
¢ Tentukan nama biayanya, pilih Upah Pekerja.
d
e.

Lalu klik tombol yang berada di kolom detail. O
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1. Setelah di-click, maka akan muncul Modul Inputan Upah Pekerja. Lihat gambar. [

£

— Pubah gl - 7
Pembayaran -
. peicistas | P22 ]

o kTP ratehes

Fli[F

g sarUsT

T8y

(3]

(SIS
[N

7 4
Catatan : F : Full 1 hari kerja, S'I/: Setengah hari kerja

-Click tombol ﬁLLjika full kerja 7 hari, jika tidak, maka beri tanda centang di hari pekerja tersebut bekerja
- Untuk merubah tanggal transaksi

g.  Pilih minggu ke berapa

h. Pilin dibulan apa upah itu dibayarkan
i.  Dikolom isian Periode Mingguan, Mulai Tanggal, isi tanggal awal kerja (diperiode mingguan tersebut) O
j.Dikotak isian Sampai Dengan Tanggal, isi tanggal akhir kerja (diperiode mingguan tersebut) O—l

k. Pada table sudah ada nama pekerja lengkap dengan nomor KTP-nya, jadi cukup beri tanda ceklist, dalam
7 hari itu, dihari apa saja bekerjanya, dan Jml.Hari Kerja, dan Total Upah akan terakumulasi dengan
sendirinya O

|.Lalu simpan data, yaitu dengan meng-click fombol / icon Save. O

Jika penyimpanan berhasil maka data akan muncul lembar KWITANSI UPAH dan data tersebut juga,muncul
di table biaya-baiya. Lihat gambar di bawah

KWITANS| URAH

Nemer Euk Fambayiran - UP- 104
Swwlemade © KEREN

LICR—

e —

e v K

Tesbilang (4p) 750,000

Namar Bukt Permbayaran UP- 104
Suctah torewa can KEREN

Bamyaknga uang T

Lk Pembayaran Upan Mingsu

b 86 a0 b i
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Lanjut dengan input data Sewa I Bel i.
Masih tetap di tampilan modul input biaya-biaya.

=

NPUT TR

= —— T Bayn T, B Tt o By ok | ow

)

Berukut tahapannya .

a.  Lalu tentukan periode penggunaan dananya (biaya ini dikeluarkan menggunanakan periode penggunaan

dana tahap berapa), lansung saja pilih periodeny

b. Tentukan fanggal transaksinya, dengan meng-klik drop-down segitiga untuk menampilkan format
kalender.

. Tentukan nama biayanya, pilih Baiaya Sewa/Beli. ()
d.  Untuk nomor bukti traknsaksi biarkan, Karen akan terisi otomatis

e, Lalu klik tombol yang berada di kolom detail. O
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. Setelah di-click, maka akan muncul Modul Inputan Biaya Sewa/Beli. Lihat gambar.

' Input Sewa Peralatan [ =]

Tanggal Transaksi 20220528 @

MNo. Kontak Sewa /Bel Ly | |
[

i:’:; Di Sewa / Bean T
T e |
3 Wolume / Jmi I—’ ,—D]—"l

Niai SowasBeaRp) > [ 9| = Pih]

g. Dikolom isian Nc.Kcntrag gewa I Beli, isi nomor kotrak sewa atau nomor fransaksi jika barang itu beli

h.  Dikotak isian Jenis Peralatan, isi nama peralatan atau perlengkapan yang diswa/beli

i. Dikotak isian Waktu Pemakaian, isi dengan lamanya waktu pemakain / sewa

j.Dikotak isian Volume, isi lalu pilih unit

k. Dikotak isian N;I:SSewa, isi nilai Sewa / Beli (Rp) dari dari peralatan / perlenglapan ferseubut
.

|.Lalu simpan data, yaitu dengan meng-click tombol / icon Save. O

Jika penyimpanan berhasil maka data akan muncul lembar Kwitansi Pembelian / Sewa dan data tersebut
juga muncul di table biaya-baiya. Lihat gambar di bawah

KWITANSI PEMBELIAN f SEWA
HormosEuki Pombaysn 0025324
Sehtmimade e

LYC—— DU T LA RATUS RIBY FUPLAN

L
o ity 1 Py COGRIL,

51,000,000

f:
ri Terbilang (Rp) -

Ricitt

A FAD RERIHE st BRAD AL FAYAL Tol S5 040104 Mo 56 SOLGH], P ANE Bank 511 Mo Peans
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11. Menu File Upload Dokumen
fungsi dari menu File Upload Dokumen ini adalah untuk

memasukan semua bukti-bukti transaksi biaya-biaya ke dalam
database:

Pertama Pilih menu File Upload Dokumen, maka tampilannya seperti pada gambar di bawah ini.
. YTV ITT T

411 Uﬁﬂl)ﬂﬂ 61,000,000
- T
. _...a..m e lmm 9
N oo =2
= = =

-Tentukan tanggal transaksi dari semua biaya-biaya yang sudah diinput O—,
-Maka akan data muncul sesuai dengan tanggal transaksi tersebut O

-Sebagai contoh, kita akan meng-upload bukfi transaksi Biaya Upah yang terjadi pada tanggal 09 Juli 2022.
Maka Click icon ya@bemda dikolom Detail tepat dibaris tranassi belanja material tanggal 09 Juli 2022

-Setelah itu akan muncul lembar upload dokumen. Lihat gambar dibawah

I o e e
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-Click Open, untuk membuka folder tempat penyimpanan file tersebut
3 ]

—— C=IE3ar

-Setelah itu akan muncul jendela penyimpana file. Lihat gambar

e » Pictures

Organize = New foldar

Chrysanthemum, Desertipg Hydrangeasipg
9

Fite name ] imagescCipg: pog a0 -
Open_I+] [ Gencel

-Pillh salah satu dokunian yang ada, lalu click Open—"_
-Maka dokumen yang dipilih tersebut akan muncul di lembar upload dokumen. Lihat gambar,

B ieput Photo Dokumen o

Lokion Pl bnage €U A rloaderco = 1P

/

-Lalu click icon Save untuk menyimpan dokumen tersebut

-Jika penyimpanan berhasil, gambar dokumen akan muncul di table Upload Dokumen. Lihat gambar di
bawah

§

Tt inatas o B T Taston

T r— e oo -
wmou e e Lsomn
Yo mmes e s M ]
[T e i o g
T e i 200 <
—
—

s ——
-Dan ketika di click, maka dokumen akan muncul di bawah table Iersebuo—t

-Dan untuk menghapus dokumen tersebut, cukup click icon silang yang berada di kolom delo—
-Untuk memastikan data sudah terhapus atau belum, cukup refresh dari tanggal tanggal ransaksi.
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12. Menu Input Swadaya
Menu input swadaya ini adalah menu tambahan yang

dikhususkan untuk menginput semua transaksi yang bersifat dari
swadaya masyarakat. Tahapan input penginputannya adalah
sebagai berikut.

Pertama Pilih menu Input Swadaya, maka tampilannya seperti pada gambar di bawah ini.

Q008

oy | L0l ouae Bt Jenis Siatan Wl
sy

Setelah tampil, isi semua data yang diminta. Mulai dari :
_O-input Tanggal Transaksi, dengan memunculkan format kalender (dengan cara meng-click dikotak tanggal)

O- Inpuit Bukti Penyerahan, isi dengan nomor penyerahan (jika ada) atau berikan nomor urut

(- Pilih Jenis Swada

(O Isi penjelasn detail dari swdaya tersebut

_O- Kemudian input nilai swadaya.

I_O-Kemudian click click Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di

Header Menu posisi kiri atas), untuk menyimpan data yang sudah diisi tersebut. Data akan terlihat di table
jika penyimpanan berhasil dilakukan.

Lihat alur pada gambar di atas.
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Jika data berhasil disimpan, maka akan tampil form Kwitansi Pengganti Swadaya

/

Nomor Buks Fambayaran - 20180810-00123
Sudah e dai KEREN

SEPULUN JUTA RUPAH.

;
i

Hibah Lahan - Sumbangan dana dan warga setempat umuk prbelian 1 it alst
penganghut tansh sewas 0

2014710

e e 7 s A AR

1
il
51
!
i
i
i
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Untuk merubah data yang telah diinput, caranya :
- Pilih salah satu data (yang tarda&a)t pada tabel) yang akan dirubah datanya. Lihat tanda panah merah

e 0\_}\‘3

¥emor Buktl

-Setelah itu lakukan perubahan pada data tersebut, misal ada kesalahan input nilai uang. sementara yang
sudah diinput adalah 2.000.000 lalu ingin diganti menjadi 2.500.000, maka ketik jumlah uang yang benar
dikotak isian Swadaya.

-sefelah itu click Tombol Save (yang bertuliskan Save / lcon bergambar Disket yang terdapat di
Header Menu osisi kiri atas), untuk menyimpan perubahan data yang sudah diisi tersebut.

-Untuk melihat hasil perubahan, maka click Tombol Cari yang terdapat di Header Menu posisi kiri atas
urutan tiga. Lihat gambar di bawah :
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Untuk menambah data inputan, maka kotak isian harus dikosobngkan terlebih dahulu.

Yaitu dengan meng-click icon PLUS (+) Yang terdapat di header menu, posisi ada ditengah2. Diantara icon save
dan icon cari data

Lihat penjelasan gambar dibawah.

Tombol Cari
berfungsi untuk
mencari data pada
setiap modul yang
dibuka, yaitu dengan
cara meng-click
tombol tersebut

Tombol Simpan
berfungsi untuk
menyimpan data
yang terisi di setiap
modul inputan, yaitu
dengan cara meng-
click tombol tersebut

Tombol Batal (atau
tombol untuk
mengosongkan
kotak isian), yaitu
dengan cara meng-
click tombol tersebut

Untuk meng hapus data yang telah diinput, caranya :

Klik / beri tanda CekList di kolom Del, lihat garis berwama merah.

Seats Svadaye
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Setelah baris data diberi tanda CekList dikolom Del, maka muncul pesan yang menayakan?

“Hapus Data ?” (seperti tampak pada gambar di bawah)

Sido Kas Umum Sakdo Bank 1,000, gﬁo
0006

% | Transaksy

click Yes jika data memang ingin dihapus.

Untuk melihat apakah penghapusan data berhasil atau tidak, maka klik Tombol Cari yang
terdapat di Header Menu posisi kiri atas urutan tiga. Lihat gambar di bawah .

SaboKasUmun 115 Sao Bark B vE 9

0000

Wemer Bkt Jasks Sy Vil | Swday

Penghaspusan data berhasil, data Swadaya Besi Holo sudah tidak ada lagi ditabel

O
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13. Menu Rekonsiliasi Buku Kas Umum
Adalah Menu untuk menampilkan sebuah modul yang berfungsi
untuk melakukan penyesuaian semua transaksi belanja yang
tercatat dalam Buku Kas Umum.
Proses kerja modul Rekonsiliasi Kas Umum ini berjalan secara
otomatis tepat setelah menu Rekonsiliasi Buku Kas Umum di
click.
Berikut tampilan Modul Rekonsiliasi Buku Kas Umum

CRONEUE 0000 JHREEM 610000 AR
CQOOmE MM

Untuk melihat hasil proses dari modul Rekosiliasi Buku Kas Umum, klik menu Detail Buku Kas Umum

Saldo Kas Umum 411,05 Saldo Bank V '7U

Detail Buku Kas Umum

CariData

[ -] M [mawen - I
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14. Menu Pengiriman Data

1.

Pengiriman data disini maksudnya adalah semua data yang telah
diinput dikirimkan harus dikirimkan ke server pusat. Dan metode
pengirimannya terbagi menjadi dua. Yaitu pengiriman secara
langsung dan pengiriman secaratidak langsung.

Pertama bisa dengan metode langsung, yaitu proses pengiriman
yang dilakukan langsung oleh user / anggota BKAD dengan cara
memanfaatkan modul pengiriman data yang telah tersedia.
Berikut tahapan-tahapanya :

Klik Menu Pengiriman Data, tampilan modulnya tampak seperti gambar di bawah.

Saido Kas Umum n Saldo Bank Vv W
QAN

PENGIRIMAN DATA KE SERVER PU

}’: O0OO0D0OD
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Di modul pengiriman data ini, di dalamnya terdapat tiga tombol preoses/eksekusi. Yaitu tombol Select All,
yaitu tombol yang berfunsi untuk member tanda check pada nama-nama data di atas. Coba klik tombol
Select All, lihat gambar di bawah:

Data Paket Pekeraan [ Data Belanja Bahan Material Data LPM

[ Data Rencana Penggunaan Dana (RPD) (] Data Upah Pekera Data Pekeia

Data Buku Bark [ Data Operssional Kegitan Sertiicasi Pekeda

Data Buku Kas Umum [ Data Rekap Biayabiaya Data Swadaya Masyarakat
Data Biaya Sewa Data Uj Leboratorium Dokumen Bukti Transaksi

!é Select Al .!é UnSelect !é Send Data

Sedangkan tombol Unselect adalah kebalikannya, coba klik tombol UnSelect. Lihat gambar di bawah, :

[] Data Paket Pekerjaan [ Data Belanja Bahan Material ] Data LPM

[ Data Rencana Penggunaan Dana (RFD) [ Data Upsh Pekeia [ Data Pekera

[ Data Buku Bank [ Data Operasional Kegiatan [ Sertfiasi Pekeria

[J Data Buku Kas Umum [ Data Rekap Biaya-biaya [ Data Swadaya Masyarakat

[ Data Biaya Sewa [ Data Ui Laboratorum [ Dokumen Bukti Transaksi
(£ vrseics: | [ (L& senaoas |

dan yang ketiga adalah tombol Send Data. Yaitu tombel yang berfungi untuk memproses pengiriman data ke
server KOTAKU (Pusat)

Jika hanya ingin mengirim satu data, misal data yang ingin dikirim adalah Data Buku BANK, maka beri tanda
checklist pada Data Buku BANK, kemudian klik tombol Send Data. Jika tidak ada pesan apapun yang
muncul dilayar, berarti pengiriman ke server KOTAKU (pusat) berhasil dilakukan.

dan yang kedua adalah pengiriman data secara tidak langsung,
yaitu pengiriman yang dilakukan oleh TAPr, dimana datanya di
peroleh dari FM yang diambil secara langsung dari leptop BKAD.
Adapun data yang diambil adalah berupa database Acess dengan
nama file: dbAKD.mdb
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Adapun proses pengambil database dbAKD.mdb adalah sebagai berikut :
1. Laluklik menu Open Folder D7tabase. Lihat gambar.

0,000 61,0(

2. Setelah di click, maka akan muncul windows explorer, dimana langsung focus ke file dbAKD.mdb lihat
gambar di bawah :

[

<« PISEW 2018 Aplikasi Keusngan Desa » m-sys » bin » Debug

Organize v Z Open ~ New folder
0 Favorites Name
Bl Desktop ¥ cr_bbk.rpt
% Downloads ¥ cr_belanja_bahan_material.rpt
A Libraries ‘9! cr_bku.rpt
2| Recent Places ¥ cr_bku_all.rpt
¥ cr_laporan_penenmaan_pemasukan_pen...
4 Libraries ¥ cr_laporan_sewa_beli_barang.rpt
< Documents ! cr_laporan_swadaya_lahan.rpt
& Music ¥ cr_laporan_upah_pekerja.rpt
il Pictures #| cr_operasional_kegiatan.rpt
8 videos ¥ crrpd.pt
¥ cr_struk_belanja_material.rpt 7 18 1:46 PM
™ Computer ! cr_tanda_bukti_hibah_lahan.rpt 8 5:47 PM
&L Local Disk (C) ! cr_tanda_bukti_sewa.rpt 7 9:57 AM
¢ CD Drive (D3) ¥ cr_tanda_terima_beli_sewa.rpt 1
éz CD Drive (F}) ¥ cr_tanda_terima_upah.rpt
(- System Reserved (Z:) ! crBKAD.rpt
3] dbAKD - Copy.mdb
€ Network 28 dbAKD.Idb N ft Office A
%) dbAKD.mdb 5/20184:25PM  Microsoft Office A..
7 T
Type: Microsoft Office Access Database
Lﬂ dbAKD.mdb Date modified: 7/15/2018 4:25 PM Size: 391 MB
2| Microsoft Office Access Database Size: 391 MB Date modified: 7/15/2018 4:25 PM
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3. Lalu copy file dbAKD. tersebut, dan pindahkan ke fleshdisk atau perangkat penyimpanan lain yang bisa
menampung file tersebut untuk diserahkan ke TAPT.

Ingat yang di copy hanya file dbAKD.mdb

v~ & dbLem Y 07 dblPM
P T

‘ Ini yang benar ( Ini yang salah

3.3 CETAK LAPORAN SILK-A

Untuk mencetak laporan-laporan dari data yang sudah diinput, click
Menu Laporan (lihat gambar), Maka akan muncul menu pilihan cetak
laporan, untuk melihat daftar menu laporan, click tombol (segitiga ke
bawah) yg terdapat dipojok, kemudian pilih daftar yang akan dicetak,
setelah dipilih, maka click tombol / icon printer yang terdapat
disebelahnya (lihat gambar).

1. Cetak Laporan Penggunaan Dana
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1. untuk mencetak pertahap pencairan maka :

= Click / Pilih Tahapan Pencairan, lalu click tombol Proses untuk menampilkan laporannya (lihat
gambar). =

2. untuk mencetak seluruh tahap pencairan, maka langsung saja click tombol proses (lihat gambar),
click icon Printer jika ingin langsung mencetak.

[ — T e

s
DIREKFORAT JENDERAL CIPTA KAR¥A
SATUAN KERLIA PENGEMEANGAN KAWASAN PERMLUIMAN EEREASIS MASYARARAT

Tahun Anggacan © 2033 ==
REICANS, FENGEAINAAN DWrla (RFC)
oo ppe— g rasen

[r— - Rocotre. e B

saan w T EE T =
VSNSRI [ iy ——
momme | momee | am | csmmo | we o
| e | we | ww | e | e o
e | e [ wE | e | s | ws| mms | e g
,,,,, per——
P " "

o Poge Hoe 1 To Page - 1

2. Cetak Laporéﬁ Buku Kas Umum

1. untuk mencetak per-periode penggunaan dana maka :

= Click / Pilih Periode Pe
laporannya (lihat gambar).

unaan Dana, lalu click tombol Proses untuk menampilkan

2. untuk mencetak seluruh Periode Pengggunaan Dana, maka langsung saja click tombol proses
(lihat gambar), click icon Printer jika ingin langsung mencetak.

arbubs s o
o ;e
LIS LU I LN AR
e =
v Hryr—
st e
e —

e

werani
Tomn Prae o 1

3. Cetak Laporan Buku Bank
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1. Pilih sub menu Laporan Buku Bank Kelembagaan, kemdian click lcon
bentuk laporannya.

Print untuk menampilkan

Pilih Modul Yang Ingin Dicetak [l

DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA
saTuan KAWASAN

Frovinal - Jawa Barat
Tahun Amggaren : 2022
Lopoean Bk Bk Kelembagasn

4. Cetak Laporan Belanja Material

1. untuk mencetak laporan buku belanja bahan / material, maka :

= Click / Pilih tanggal awal belanja (start date) sampai dengan tanggal akhir belanja (end date)

, lalu click tombol Proses untu§ menampilkan laporannya (lihat gambar).

Laporan Bubu Belarsa Bahan | Matwral

ales

2. kemudian click icon Printer jika ingin langsung mencetak.
/

T -

DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA
SATUAN KERJA KAWASAN

Provinsi : Jaws Barat
Tohun Anggarae : 2077

BUKU BELANIA BAHAN / MATERIAL
. -
Pama s proves
e prasal
S ot B
s pernsinto
=
o [ — | ||
o ==
e o =T
e S |
e —
e

5. Cetak Laporan Buku Upah Pekerja
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1. untuk mencetak laporan buku upah pekerja, maka :

Click / Pilih tanggal awal (start date) sampai dengan tanggal akhir (end date), lalu click
tombol Proses untuk menampWkan laporannya (lihat gambar).

Provins : Jewa Barat
Tahun Anggaren - 2072

BUKL UPAH PEKERIA
o lire- w72
Hamatn savsa
Honweia st
Desykec ko Saraba Mared Cresen
Baowta fe s s 2z
[ Dot || e
Tessont aner B AR
o -]
o (e BiE | meme moas | 7 ETS
o3 [ waE |G maan | 7 B
Tow
Mesgetmrul

Peserun Olah

6. Cetak Laporan Upah dan Absen

1. untuk mencetak laporan upah + absen, maka :

28 ter jika ingin langsung mencetak.
- 8 x
NN w-
-mixmml:mmnm‘
esARARAT
Laporan Pembayaran Gaji Mingzuen
Tahun Anggaran
Popia sawssarst R —
- N [ P T e ey
Dewa Kow:Sasbem
3 | woomaru [ 1]5] o[ 2] 1] o]4] = 0 1450000
E il S I =% e
T o T a0

jika ingin menampilkan laporan upah + absen berdasarkan Bulan, maka kolom Minggu Ke
dikosongkan.

dan jika ingin menampilkan laporan upah + absen secara keseluruhan, maka kosongkan kolom
Bulan dan Minggu Ke

7. Cetak Laporan Buku Sewa dan Pembelian Peralatan
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1. untuk mencetak laporan buku sewa — pembelian peralatan, maka :

= Click / Pilih tanggal awal (start date) sampai dengan tanggal akhir (end date), lalu click
tombol Proses untuk menampi li

2. kemudian click icon Printer jika ingin langsung mencetak.

_5'%....;- Nl e

Ve Report
DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA
SATUAN KERJA KAWASAN BERBASIS
Provinsi : Jows Borat
Tahun Anggaran : 2022
BLKU SEWA - PEMBELIAN FERLENGKAPAN / FERALATAN
[ P
Namalw sansan
Hametif Hbgurnet
Desa'vac /v Saratm ey Cireten
Eane/ b He b e s ziske
Nestarioronk Jea Seva 1 e Prarepaae s
e
Tl e Pemaaan
T o s v T
Sumian  Sewe ] e Al
wengetshus Disysum Oteh

8. Cetak Laporan Operasional Kegiatan

1. Pilih sub menu Laporan Operasional Kegiatan, kemdian click I

bentuk laporannya.

oo i i [} Pilih Modul ¥ang Tngin Dicetak

2. untuk mencetak Laporan Operasional Kegiatan, maka click icon print.

e oo rimer @

KEMENTERIAN PEKETLIMAN UMM DIAN PERUMAHAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL CIFTA KARYA
SATUAN KERIA FENGEMBANGAN KAWASAN PERMUSIMAN BERBASIS MASYARMKAT

Provinsi : Juwy Borat
Tabun Anggaran : 2022

LAPCAAN CPERASIONAL KEGIATAN

- .
o R C
S
, p— N
| - T
Dl | s
=
—
_— S
(b8 [
=== =

9. Cetak Laporan Swadaya Masyarakat
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1. Pilih sub menu Laporan Swadaya Masyarakat, kemdian click Icon Print untuk menampilkan

bentuk laporannya.

2. untuk mencetak Laporan Swadaya Masyarakat, maka icon print

KEMENTE RIAN FEKERIAAN UMUM DAN PERUMARAN RAKYAT
DIREKTORAT JENDERAL CIPTA KARYA

KRS AN

Provinsi : Jawa Barat
Tahun Amggaran : 2072

Laporan Swadara

2

| ‘. EE)

e o s 500000

3.4 CETAK LAPORAN SILK-A

Untuk mencetak laporan-laporan dari data yang sudah diinput, click
Menu Laporan (lihat gambar), Maka akan muncul menu pilihan cetak
laporan, untuk melihat daftar menu laporan, click tombol (segitiga ke
bawah) yg terdapat dipojok, kemudian pilih daftar yang akan dicetak,
setelah dipilih, maka click tombol / icon printer yang terdapat

disebelahnya (lihat gambar).

T asana0n

Dsusun Oih

T
Bendatara

1. Cetak Laporan Penggunaan Dana

117




1. untuk mencetak per-periode penggunaan dana maka :

- Klik / Pilih Periode Penggg
laporannya (lihat gambar).

unaan Dana, lalu klik tombol Proses untuk menampilkan

2. untuk mencetak seluruh Periode Pengggunaan Dana, maka langsung saja klik tombol proses (lihat
gambar), klik icon Printer jika ingin langsung mertcetak.

8 cr bk v
[F)
&

e |

(£ TICKCNC — [ —

Penyelenggara wckelela hegiotan KOTAKY
Tahun Anggaran : 222
[ —
- wn
B
. oo
freshelen Sl g i
im—
:
T T
fo | e [T o = =
| [ [
e e
o e w
: —T
I e ol
e =
=
e
Total Page No.: 1 ™
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2. Cetak Laporan Buku Kas Umum

untuk mencetak per-periode penggunaan dana maka :
= Klik / Pilih Periode Pengggunaan Dana, lalu klik tombol Proses untuk menampilkan

laporannya (lihat gambar).

Peryleaggr kel egiko KOTAKY
Tahan Anggaran : Mtk

3. Cetak Laporan Buku Bank

1. Pilih sub menu Laporan Buku Bank Kelembagaan, kemudian klik leon Print untuk menampilkan

bentuk laporannya.

SILK-A KOTAKU 2022 [EEET. ]

Pilih Modul Yang Ingin Dicetak [LommmBaltsKasbssm 6K

2. untuk mencetak Laporan Buku Bank Kelembagaan, maka klik icon print.
R

.01, Buky, bank

BRA®
FEE I nma-

e Rt |

[rS——

Penyelenggara fwakelola kiegiotan KOTAKU

Tahun Anggoren : 2022
Provinsi : Jowa Barat fremertar
Tahun Anggeron : 2122

Laporan Buku Bank Kelembagaan

s
B gt
ET—
© oo oz
arzon2
Urnan Trarssss oy o i |
) i i
C O oo | 1w
= O e | @romm
e = Bl v ErTy
[z = e O Er=
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4. Cetak Laporan Belanja Material

1. untuk mencetak laporan buku belanja bahan / material, maka :

Klik / Pilih tanggal awal belanja (start date) sampai dengan tanggal akhir belanja (end date),
lalu klik tombol Proses untuk rnenampilkan laporannya (lihat gambar).

Laporan Buku Belanja Bahan / Material

End Date

2.

kemudian klik icon Printer jika ingin langsung mencetak.

W« « |1 o e

[RyS——p——

Penyelenggata Swalielola kegiatan KOTAKY

Tahun Anggeran : 2022

rovinsi: owa
Taben Agaren 2522
UKL BELANIA BAHAN /MATERIAL
. -
Namatri savesam
oyl pross
senec et
privimrin ot
- Hama Pomask! ot | e | sl [ S
an Rey Ra
o o S
—— s [ e
T B
T
—

5. Cetak Laporan Buku Upah Pekerja

1. untuk mencetak laporan buku upah pekerja, maka :

Klik / Pilih tanggal awal (start date) sampai dengan tanggal akhir (end date), lalu klik tombol
Proses untuk menampilkan lapgrannya (lihat gambar).

Laporan Buku Upah Pekeria

2. kemudian klik icon Printer jika ingin langsung mencetak.

283THE 0 [ ama

P p—r
i |

Penyelenggara fwalelola kiegiatan KOTAKY
Tahun Anggaran : 2022
Provinsi ; Jowa Barat ==z
Tahun Anggaran : 2022
BUKU UPAH PEKERIA
b -
e .
- ¢ Amegemat
Deswrae © samoy e Oreton
Bank/ No Rek BRI /001000322544
P
[ p— o
- Nomer s | s
54 gl b4 T R
T [ G [masawman | 7 | mw e
e [ TE e e | 7| T
& T
200820
[rev— o—
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6. Cetak Laporan Upah dan Absen

untuk mencetak laporan upah + absen, maka :

Klik / Pilih Bulan, kemudian Klik / Pilih minggu ke, lalu klik tombol Proses untuk menampilkan

W [ Inmea-
Iﬂlgdnggm Swakelola kegiatan KOTAKU
Tahun Anggara
Laporan Pembayaran Gaji Minggnan
‘Tahun Anggaran
Propins JR— P st
[ =] w
o Nam T/NT T s i Upak Hari il Uk
Do emisiwm

1 | swmos esaaTwars [ 3| 4| 1|1 4[ 1] 1] 7 200000 1.400000
7 [ Tom T T 00 5000
£ Z0rmg = 24500

jika ingin menampilkan laporan upah + absen berdasarkan Bulan, maka kolom Minggu Ke
dikosongkan.

dan jika ingin menampilkan laporan upah + absen secara keseluruhan, maka kosongkan kolom
Bulan dan Minggu Ke

7. Cetak Laporan Buku Sewa dan Pembelian Peralatan

1. untuk mencetak laporan buku sewa — pembelian peralatan, maka :

= Klik / Pilih tanggal awal (start date) sampai dengan tanggal akhir (end date), lalu klik tombol
Proses untuk menampilkan laporan A

2. kemudian klik icon Printer jika ingin langsung mencetak.

Zo TR v v Jnma-

[Fanrmrt |
Pﬂqdn“lln fwakelole kegiatan KOTAKY
Tahun Anageron
o ot ==
Tahun Anggaran : 2022
BUKU SEWA - PEMBEUIAN PERLENGKAPAN / PERALATAN
bt =
Nama i © s
s B oot
Desefiee hon Sorvom Firedtreion
B ek L b0 00 2k
T [ — o -m
- L o o| semiom
n s P Pasakaan | T -
Tz | Cl [ veswresmmman | e
S Sem Bl 20
. Twases 022
Mangen Oinuron olen
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8. Cetak Laporan Operasional Kegiatan

1. Pilih sub menu Lap Op ional Kegi , kemudian klik Icon Print untuk menampilkan
bentuk laporannya.

SILK-A KOTAKU 2022 169,735,000 -

Pilih Modul Yang Ingin Dicetak

2. untuk mencetak Laporan Operasional Kegiatan, maka klik icon print.
<o spemsisns tegian —

BEA®

I
=l

" o moa-

ar covera nepomrse

Penyelenggara fwakelola kegiotan KOTAKY
022

Tahun Anggaran ©

Provinsi : Jawa Barot
‘Tahun Anggeran : 2022

LAPORAN OPERASIONAL KEGIATAN

Namat

i sansna
At ot
Desaic [ Sarawy rere et
o ek o oo 002 2294
it By
Hams Opasan
Targp ity Oustugamn s
] ey [Semei B
T By g Dicusion | 50080
e TS0
[re— Siausun Oieh
(D s
ot Page o 1 Zsom Factor 100%

9. Cetak Laporan Swadaya Masyarakat

1. Pilih sub menu Laporan Swadaya Masyarakat, kemudian klik Icon Print untuk menampilkan
bentuk laporannya.

SILK-A KOTAKU 2022 169,735,000 -

2. untuk mencetak Laporan Swadaya Masyarakat, maka icon print

23 @ |@Balv « » ow) rEs w4 cnveaL AepomTs e S
i et
Penyelenggara fwalelola hegiatan KOTAKY
Tahun Anggaran : 2022
Provinsi  Jawa Barat
Tehun Anggeran : 2022
Laporan Swadaya
b B
ramstim [—
- Ere—
Desal Kec /Kab. ‘Sarabou/Plered Cinedon
T s
T pr Homorss - e Linin
-
= | [ = =
T
- 19052022
[r— D e
(zun ey
etua e
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3.5 TATA CARA PENGATURAN FORMAT UANG DAN PENGATURAN
DESIMAL

Yang perlu diperhatikan dari semua proses penginputan Aplikas
SILK-A (PISEW / KOTAKU) adalah format uang untuk type pemisah
bilangan ribuannya.

Default atau bawaan dari installasi system windows, untuk penulisan
format uang biasanya untuk pemisah bilangan ribuan-nya
menggunakan tanda KOMA, sementara untuk bilangan pecahan /
desimal menggunakan tanda TITIK. Jika format tersebut tidak pernah
dirubah, maka seudah benar dan sesuai dengan Aplikasi SILKA
(PISEW/KOTAKU).

Namun jika penulisan format uang untuk pemisah bilangan ribuan-
nya menggunakan tanda TITIK, sementara untuk bilangan pecahan
/ desimal menggunakan tanda KOMA, maka agar sesua dengan
Aplikasi SILKA (PISEW/KOTAKU), Perlu dilakukan langkah-langkah
berikut:

1. Arah kursor (mouse) ke pojok kanan bawah tepat di tampilan Jam
dan Tanggal, lalu Klik Kanan, lihat gambar dibawah

PpeSde SSiwes [ Cohcesiity Usslibie

1. Kemudian pilih / klik Adjust Date/Time, lihat gambar di bawah




2. Setelah muncul tampilan SETTING, klik Date, Time & Regional
Setting. Lihat gambar di bawah

! - a
G Home Date & time
[[Feca: e 5| Current date and time [ "
Tie & Linguage 14510, Meaday, Jone 11, 2022 -
a1 time autematically
| 8 futestime & - I
B Ragion Sat trre Done Butematically

[+

3. Setelah muncul tampilan Region, klik Additional date, time &
regional settings. Lihat gambar dibawah

@ tome Region
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4. Padatampilan Clock & Region, pada bagian Region, klik Change
date, time, or number formats. Lihat gambar di bawah

% Clock and Regicn

4 % + Control Panal + Clock and Regan

Cecte Puosl e +F Date and Time
Systern and Security Set the bme and date h he time | for e
Metwork and Inbermet {,i, Region
Hardware and Sownd L Change dete time or numiber fomnats
A

Fupqramn
User A coiniis

Appeaarse and
Parponaheatese

® (lock and Region

5. Pada tampilan Region kolom Format harus English (United
States), lalu klik Additional Settings. ihat gambar di bawah

%

9 Regicn
Fomats  scmsatraive

Fomat:
[ enaien woiea e -]

MMy 7
dd, MMMM d, yyyy <z
Hmm v
Hitmme: v
Sunday v

Examples

Short date 13062022

Long dste Monday, lune 13,2022

Shorttime: 1403PM

Long time: 140312

Additional settings

o] conen

6. Pada tampilan Customized Format, pada bagian Numbers,
kolom isian Decimal Symbol diisi dengan tanda TITIK (.)

x

B Region
Famsts | pdmrisve

Foumar
I English (United States) ] I

dd/MMyyy
dddd, MMMM d, yyyy

Femm

ol el Lel el e

Long time: Hrmmiss

First day of week: | Sunday

Examples

Short date: 1370672022
Long date: Mondsy, June 13, 2022
Shorttime: 1403 PM
Lengtime: 140812

Additional settings.

o] | conent
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7. Pada tampilan Customized Format, pada bagian Numbers,
kolom isian Decimal Symbol diisi dengan tanda TITIK (.)

8. Pada tampilan Customized Format, pada bagian Numbers,
kolom isian Digit Grouping Syimbol diisi dengan tanda KOMA (,)

:
(Fro Jourens e o

Example
Positive: | 123,456,789.00 ‘mg!m -123,456,760.00

[ Decimal symbol: II—VI]

INo. of digits after decimal: 2 v
[ Digit grouping symbok: i v ]

Digit grouping: 123,456,789 v
Negative sign symbol: - 4]
Negative number format: il v
Display leading zeros: 07 -
List separator: . v
Measurement system: us. v
Standard digits: 0123456789 v
Use native digits: Never v

Click Reset to restore the system default settings for Reset

numbers, currency, time, and date.

e ==

9. Padatampilan Customized Format, pada bagian currency, kolom
isian Decimal Symbol diisi dengan tanda TITIK (.)

10. Pada tampilan Customized Format, pada bagian currency, kolom
isian Digit Grouping Syimbol diisi dengan tanda KOMA (,)

X
) el

Example

Positive: | $123,456,789.00 Negative: [(5123,456,76900)
[Cuvru\cy symibol: ] v‘ ]
Positive currency format: 511 v
[Negulwtcmr!n(yimmut 1.1 v ]
Decimal symbok . v
No. of digits after decimal: 2 v
Digit grouping symbok: . v
Digit grouping: 123,456,789 v

Click Reset to restore the system default settings for
numbers, cumrency, time, and date.

o 1 coned

Reset

126



11. Kemudian klik Ok, untuk menutup tampilan Customized Format
12. Kemudian klik Ok, untuk menutup tampilan Region
13. Finish

3.6 TATA CARA PENANGANAN ERROR

Terdapat beberapa cara penanganan error aplikasi seperti data tidak

tersimpan dan gagal instal. Hal tersebut dapat di lakukan dengan

penanganan. Jika Tidak mau simpan data, itu kemungkinan

disebabkan karena tidak mendapatkan hak akses untuk berproses di

system windows.

1. Lakukan click kanan Pada Shortcut APLIKASI SILK-A KOTAKU
2022, lalu pilih pro ‘erties. Lihat gambar.

ABPisew D

Troubleshoot compatibility
Open file location

] | ®  Run as administrator

Scan with ByteFence Anti-Malware...
Scan =
Shred using AVG

Add to archive...

Add to "PISEW 2018.rar"

Compress and email...

Compress to "PISEW 2018.rar” and email
Pin to Taskbar

ted items for viruses

TTTII L

Pin to Start Menu
& Scan With Smadav
' PowerISO

A ®  Scan with Malwarebytes Anti-Mahware
- Restore previous versions
3jpe

Send to

Cut
Copy

Create shortcut
Delete
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2. Jika sudah tampil seperti gambar di

compatibility.

3. Lalu beri Ceklist pada kotak cek Run this program in compatibility

mode for:

Kemudian pilih Windows XP Service Pack 3 (jika tidak ada, bisa
pilih wndows 7)

Dan beri Ceklist juga dikotak ceklist Run this program as an
administrator.

Lihat gambar.

-\ SILK-A Pise s:'u:-Azo

an eadier version of Windows the compatibility mode that
version

Help me choose the settings
Compatibity mode
[7] Run this program in compatibilty mode for:
Windows XP (Service Pack 3)

Settings
[7] Run in 256 colors

[77] Run in 640 x 480 screen resolution

[7] Disable visual themes

[7] Disable desktop composition

[] Disable display scaling on high DPI settings

Priviilege Level
7] Run this program as an administrator

[ Change settings for sl users |

- 7’»7 | Previous Versions

i _ Gener _;71*"5.;,.‘“ ]  Comootilty

lyouhwepmbl«nswlhl}uplownu\dtwotkedcoﬂecuyon
an eadier version of Windows, select the compatibilty mode
matches that eadier version

Help me choose the settings
mode

V] Run this program in compatibilty mode for:

[Windows XP (Service Pack 3) ~

Settings

[ Run in 256 colors

[7) Run in 640 x 480 screen resolution

[7] Desable visual themes

|} Disable desktop composttion

7] Disable dsplay scaling on high DPI settings

Priviege Level
s 55 s s o s

[ Change for all users I

[ ok ][ cCance |[ appty

bawah, maka pilih
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4. Lalu Click OK
Jika error karena selalu gagal install .NET Framework 4.0,

kemungkinan windows sudah memiliki yang versi diatasnya (4.5
atau 5.0) dan tidak mau di upgrade ke versi di bawahnya.
Solusinya:

a. Buka command prompt (cmd), caranya click start -> ketik cmd
-> kemdian click kanan, jalankan sebagai administrator.

c. Pada command prompt tersebut ketikkan net stop
WuAuServ, kemudian Enter. Lihat gambar.
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| &8 Administraton: CAWindows\Systi e S

50 Vindo ( 6
P! t <c) 2089 Mic s ion. All rights reserved.

ccessfully.

Tidak perlu di close command prompt tersebut, langsung saja
buka windows explorer. Langsung arahkan kursor ke
C:\Windows

Cari dalam folder windows tersebut folder
"SoftwareDistribution" dan rename/rubah menjadi SDold
(penamaan bebas karena sifatnya hanya sebagai penanda
saja).

Lalu lakukan instalasi ulang/dari awal lagi APLIKASI SILK-A
KOTAKU 2022

Selanjutnya biarkan system melakukan proses instalsi
sampai selesai.
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IV. TAMPILAN LAPORAN ONLINE
SILK-A PISEW IBM-PKP

4.1LAPORAN SILK-A ONLINE MELALUI WEBSITE IBM-PKP

Pada penggunaan SILK-A secara prinsip adalah proses input data
dilakukan oleh BKAD bersama FM namun secara pelaporan online
melalui website IBM-PKP (https://ibmpkp.pu.go.id) sebagai alat
pengendalian laporan keuangan kegiatan KOTAKU di
Lokasi/Kawasan/Kecamatan.

Pelaporan SILK-A dapat di simak oleh User Tingkat Provisni/Balai
antara lain Tim Pengendalian Balai yaitu Satker / PPK, TAPr Assisten
TAPr dengan tampilan tabulasi data dan rekapitulasi data sesuai
dengan Wilayah nya. Sedangkan Tingkat Pusat dapat melihat secara
nasional untuk seluruh Provinsi.

Ketik : https://ibmpkp.pu.go.id/ pada aplikasi internet (mozilla,
internet eksplore, dly, kemudian tekan enter

& o v v & xR

MONITORING PELAKSANAAN

Realisas

T - 5
Eovoe-O0om¢oan Sl L -

1. Click Pisew untuk Login kegiatan KOTAKU
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https://ibmpkp.pu.go.id/
https://ibmpkp.pu.go.id/

Lalu akan tampil sign in to your account (lihat gambar), lalu
gunakan user dan password yang telah di berikan.

acmestrator

2. Setelah login tampilan berikut.
Tampilan nama user/penggunadan tabel menu-menu dan content aplikasi

Boproe-Omfoans PR T T
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4.2 MENU DASHBOAR SILK-A

Menu dashboar SILK-A menampilkan laporan / table rekapitulasi
pembelanjaan dari Nilai Kontrak Pekerjaan, Nilai Belanja UPAH, Nilai
Belanja Material lain lain, Nilai Belanja Operasional, Nilai Belanja
Sewa dan Uiji Lab.

cw & o

@ ] T | 1 Bk b  prrgin P <+ A _ o x

N :
om0 ' o wom o
f .
. o o ' I ) .
. " o
.
; : oo s P : o 0 o
5 EoProe-O0OBfOoAES @ S - L 1 -

Click pada nama Provinsi akan muncul rincian dan rekap Kabupaten

o x Ricewsarsioms: % [ e = a "

]

o Deti

©

& : ind

o olftp) | dwmishir | Wismp) | i | () | oeehiw | i) | eehirw | wiim) | sk

a .
®

HOLDC-0BPOoAES A nT T e

133



Click pada nama Kabupaten akan muncul rincian dan rekap
Kecamatan

=
5 BoProe-O0BfOoAES @ S - L 1 -4

Click pada nilai Belanja Upah akan muncul rincian dan rekap Tenaga
kerja terbayarkan

O Migwmeo x| B v 3¢ | Rt Wescmiien x| @1 @ [ T e & prae = <+ A _ 8 x
<

o]

o Dt

N Upah Pekerja Kecamatan Tahun 2022

&

ve @e

Eouoeciomoaiea
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Click pada nilai Belanja Material Lainnya akan muncul rincian dan

rekap Pembelanjaan Material dan lainnya
or . & - - Rsacisousivton: % | @1 @ [ . a wr 5 = x| + a _ o x

o Del

Material Kecamatan Tahun 2022

Eouoeciomoaiea

Click pada nilai Operasional akan muncul rincian dan rekap
Pembelanjaan operasional BKAD.

B

Detil

Operasional Kecamatan Tahun 2022
ok el trmessksl

Ve @060 o

EE L IR
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Click pada nilai Sewa akan muncul rincian dan rekap pembayaran
sewa alat dan lainnya

Biaya Sewa Kecamatan Tahun 2022

Ve Bowo0o o

EE L IR
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V. PENUTUP

Buku Saku ini menjadi dasar arahan dan petunjuk pelaksanaan
kegiatan input data SILK-A Kegiatan PISEW, yang telah
dilakukan berdasarkan penjabarannya dituangkan dalam bentuk
aplikasi dan sistem informasi dari Kegiatan IBM-PKP Program
Padat Karya Pada Direktorat Jenderal Cipta Karya..

Melalui Saku ini diharapkan dapat membantu para pengguna
yaitu BKAD dan FM bagi mendukung penguatan dan
pengkayaan Database SIM PISEW untuk melaporkan,
menganalisis dan mengevaluasi penyelenggaraan Kegiatan
PISEW di wilayahnya masing-masing. Sebagai pengendalian
yang menentukan kelancaran dan keberhasilan
penyelenggaraan Kegiatan PISEW adalah ketaatan para
pendamping dan pelaku program untuk mengirimkan laporan
hasil kemajuan pelaksaan kegiatan sesuai dengan jadwal dan
format yang telah ditetapkan. Kegagalan dalam penyediaan
data/laporan secara cepat dan tepat akan mengakibatkan
terlambatnya  pengambilan keputusan/kebijakan yang
diperlukan. Untuk itu, telah dibangun aplikasi dan website yang
diharapkan dapat membantu pelaksana melaporkan kemajuan
program. Sebagai alat bantu/ tools, penggunaan aplikasi dan
website tersebut tentunya sangat tergantung pada “manusia”
yang mengoperasikannya dan supply data yang valid. Proses
validasi data dilakukan berjenjang dari tingkat kecamatan (oleh
FM), kabupaten (oleh Assisten TAPr), dan provinsi (oleh TAPT).

Harapan Buku Saku ini dapat dipahami dan dilaksanakan
dengan sebaik-baiknya oleh semua pihak yang terlibat di dalam
penyelenggaraan Kegiatan PISEW, sehingga kegiatan ini dapat
mencapai tujuan, sasaran dan kinerja seperti yang diharapkan.

Buku saku ini diharapkan dapat mendukung kelancaran dan
kemudahan bai tim pelaksana dilapangan sehingga dapat
membantu kelancaran manajemen data dan informasi secara
elektronik bagi monitoring dan pengendalian kegiatan.
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Akhir kata dari tim penulis mengucapkan banyak terima kasih
kepada seluruh pisah yang telah membantu proses
pembangunan SILK-A PISEW dan penyusunan buku saku ini.
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